	Wyższa Szkoła Biznesu w Dąbrowie Górniczej


	Kierunek studiów: ADMINISTRACJA

	Moduł / przedmiot: Postępowanie w administracji/ Postępowanie egzekucyjne w administracji

	Profil kształcenia: ogólnoakademicki

	Poziom kształcenia: studia I stopnia

	Liczba godzin w semestrze
	1
	2
	3

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	Studia stacjonarne


	
	
	
	18w
	
	

	Studia niestacjonarne


	
	
	
	14w
	
	

	WYKŁADOWCA


	Dr Mariusz Koroblowski, dr Anna Gronkiewicz

	FORMA ZAJĘĆ


	Wykład 

	CELE PRZEDMIOTU


	Celem wykładu jest przekazanie studentom wiedzy dotyczącej istoty, zakresu i trybu postępowania egzekucyjnego w administracji oraz zasad stosowania środków egzekucyjnych służących przymusowemu wykonaniu obowiązków administracyjnoprawnych oraz przygotowanie studentów do pełnienia funkcji w szeroko rozumianych administracyjnych organach egzekucyjnych

	EFEKTY KSZTAŁCENIA
	SPOSOBY WERYFIKACJI EFEKTÓW KSZTAŁCENIA

	Wiedza:

Student: 

· posiada znajomość podstawowej terminologii z zakresu postępowania egzekucyjnego w administracji; 

· ma wiedzę teoretyczną z zakresu postępowania administracyjnego;
· dysponuje wiedzą potrzebną do przeprowadzenia analizy i interpretacji źródeł prawa w zakresie postępowania egzekucyjnego;

· zna prawa i obowiązki jednostki w trakcie postępowania egzekucyjnego;
Umiejętności:

Student:

· wyszukuje w sposób efektywny informacje ze źródeł prawnych dotyczących postępowania egzekucyjnego;
· umiejętnie interpretuje przepisy prawne w zakresie postępowania egzekucyjnego w administracji;
· praktycznie wykorzystuje zdobytą  wiedzę teoretyczną w przedmiocie postępowania egzekucyjnego w administracji;

· potrafi samodzielnie sporządzić pismo urzędowe;

· potrafi przygotować projekt decyzji odwołania, zażalenia;

· potrafi podejmować podstawowe czynności właściwe dla toku postępowania;
Kompetencje społeczne:

Student:

· jest otwarty na ciągłe dokształcanie i zdobywanie wiedzy;

· ma świadomość skutków działania urzędnika naruszającego normy prawne;

· posiada świadomość potrzeby kierowania się standardami dobrej administracji;
	Wiedza: 
· egzamin pisemny 

Umiejętności:

· dyskusja prowadzona w trakcie wykładu dotycząca analizy konkretnych przepisów, orzeczeń czy kazusów z postępowania egzekucyjnego w administracji + egzamin pisemny

Kompetencje społeczne:

· dyskusja



	Nakład pracy studenta  (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)** 



	Stacjonarne

udział w wykładach = 18h
udział w ćwiczeniach = 

przygotowanie do ćwiczeń = 

przygotowanie do wykładu = 30h
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 15h
realizacja zadań projektowych =

e-learning =

zaliczenie/egzamin = 2h
inne  (określ jakie) = 

RAZEM:65
Liczba punktów  ECTS:2,5
w tym w ramach zajęć praktycznych:


	Niestacjonarne

udział w wykładach = 14h
udział w ćwiczeniach = 

przygotowanie do ćwiczeń = 

przygotowanie do wykładu = 30h
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 19h
realizacja zadań projektowych =

e-learning =

zaliczenie/egzamin = 2h
inne  (określ jakie) = 

RAZEM:65
Liczba punktów  ECTS:2,5
w tym w ramach zajęć praktycznych:



	WARUNKI WSTĘPNE


	Posiadanie wiedzy z prawa administracyjnego i postępowania administracyjne

	TREŚCI PRZEDMIOTU
(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Treści realizowane w formie bezpośredniej: 

· Zagadnienia ogólne egzekucji administracyjnej i postępowania egzekucyjnego (pojęcie i cel postępowania egzekucyjnego, funkcje postępowania egzekucyjnego, stosunek w postępowaniu egzekucyjnym)

· Zakres zastosowania egzekucji administracyjnej

· Zasady w postępowaniu egzekucyjnym (zasady ogólne postępowania egzekucyjnego, zasady prowadzenia egzekucji, zasady ogólne postępowania administracyjnego mające zastosowanie w postępowaniu egzekucyjnym) 

· Podmioty postępowania egzekucyjnego (organ egzekucyjny, organ rekwizycyjny, wierzyciel, zobowiązany, podmioty szczególne, uczestnicy postępowania egzekucyjnego: dłużnik zajętej wierzytelności, biegły skarbowy, świadek) 

· Czynności poprzedzające wszczęcie egzekucji (w tym inicjatywa wszczęcia, pojęcie tytułu wykonawczego)

· Wszczęcie postępowania egzekucyjnego - postępowanie wykonawcze 

· Przerwanie biegu postępowania egzekucyjnego i egzekucji w administracji

· - zawieszenie postępowania egzekucyjnego

· - odstąpienie od egzekucji administracyjnej

· - umorzenie postępowania egzekucyjnego

· Egzekucja należności pieniężnych

· Egzekucja należności niepieniężnych

· Zbieg egzekucji  (pojęcie zbiegu egzekucji, zbieg egzekucji administracyjnej i sądowej, zbieg kilku egzekucji administracyjnych)

· Nadzór nad egzekucja administracyjną

· Środki zaskarżenia w postępowaniu egzekucyjnym

· Koszty w postępowaniu egzekucyjnym 

· Postępowanie zabezpieczające ( w tym m.in. istota, przebieg, środki zabezpieczenia, środki zaskarżenia)

· 15. Pomoc międzynarodowa w postępowaniu egzekucyjnym     

	LITERATURA 
OBOWIĄZKOWA


	· T. Jędrzejewski, M. Masternak, P. Rączka, Administracyjne postępowanie egzekucyjne, Toruń 2011, wydawnictwo TNOiK

· M. Susałko, Postępowanie egzekucyjne w administracji, Warszawa – Bielsko-Biała 2009, Wydawnictwo Szkolne PWN, seria Prawo w diagramach

· 3. Z. R. Kmiecik, Postępowanie administracyjne, postępowanie egzekucyjne w administracji i postępowanie sądowoadministracyjne, Warszawa 2008, wydawnictwo Wolters Kluwer (część 5 Postępowanie egzekucyjne w administracji, ss. 181-223)

	LITERATURA 
UZUPEŁNIAJĄCA
	· W. Grześkiewicz, Egzekucja administracyjna – teoria i praktyka z orzecznictwem sądowoadministracyjnym, Warszawa 2006, wydawnictwo Dom wydawniczy ABC

· J. Dembczyńska, P. Pietrasz, K. Sobieralski, R Suwaj,  Praktyka administracyjnego postępowania egzekucyjnego, Wrocław 2009, wydawnictwo PRESSCOM

· L. Klat-Wertelecka, Niedopuszczalność egzekucji administracyjnej, Wrocław 2009, wydawnictwo Uniwersytetu Wrocławskiego

· P. Przybysz, Postępowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, Warszawa 2011, wydawnictwo LexisNexis

· M. Wierzbowski (red.), M. Szubiakowski, A. Wiktorowska, Postępowanie administracyjne - ogólne, podatkowe, egzekucyjne i  przed sądami administracyjnymi, wyd. 11, Warszawa 2007, wydawnictwo C.H. Beck (Rozdział XV Postępowanie egzekucyjne w administracji, ss. 320-384)

· B. Adamiak, J. Borkowski, Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne, warszawa 2008, wyd. 6, wydawnictwo LexisNexis (część siódma Administracyjne postępowanie egzekucyjne, ss. 491-572)

· Z. Leoński, Administracyjne postępowanie egzekucyjne., Problemy węzłowe, Poznań 2003, wydawnictwo Wyższej Szkoły Bankowej

· System egzekucji administracyjnej  pod red. J. Niczyporuka, S. Fundowicza, J. Radwanowicza, Warszawa 2004, wydawnictwo C.H. Beck

· 9. E. Pierzchała,  Środki prawne w postępowaniu egzekucyjnym w administracji, Warszawa 2007, wydawnictwo C.H. Beck

	METODY NAUCZANIA
(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	W formie bezpośredniej:

wykład prowadzony w formie audytoryjnej z wykorzystaniem najnowszej literatury i tekstów aktów prawnych, orzeczeń sądowych i kazusów



	POMOCE NAUKOWE
	teksty aktów prawnych, teksty orzeczeń sądowych

	PROJEKT

(o ile jest realizowany w ramach modułu zajęć)
	Nie dotyczy

	SPOSÓB ZALICZENIA

	Egzamin  

	FORMA  I WARUNKI ZALICZENIA
	· Egzamin  pisemny, forma mieszana, pytania testowe i  pytania otwarte.
· Warunkiem uzyskania zaliczenia jest zdobycie pozytywnej oceny ze wszystkich form zaliczenia przewidzianych w programie zajęć z uwzględnieniem kryteriów ilościowych oceniania określonych w Ramowym Systemie Ocen Studentów w Wyższej Szkole Biznesu w Dąbrowie Górniczej.


