Logging into Office365
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Logging in

Go to https://www.office.com/ to log into your account.
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Office — Zapraszamy!

Zarejestruj sig

Zaloguj sie, aby korzystac z ulubionych aplikacji zwiekszajacych produktywnos¢ z dowolnego
urzadzenia

Click on ,Log in” [,Zaloguj sie”]. The login window will be displayed. Type your WSB
University email address: name.surname@student.wsb.edu.pl
[imie.nazwisko@student.wsb.edu.pl]. Do not use any diacritical marks in your name and
surname (like 3,€,0).



https://www.office.com/
mailto:name.surname@student.wsb.edu.pl
mailto:imie.nazwisko@student.wsb.edu.pl

B® Microsoft
Zaloguj

imie.nazwisko@studentwsb.edu.pl

Mie masz konta? Utwarz je!
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania

o

Then click on ,Next” [,Dalej”]. When you log in for the first time, you will be asked to change
the password.

B® Microsoft
imie.nazwisko@studentwsb.edu.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

b nsnma hachn
CleZgCe Nasto

Mowe hasto

Zaloguj

After logging in, you will be asked to choose the account recovery method. You have to
choose one option.
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I
don't lose access to your account!
To make sure you can reset your password, we need to collect some info so we can verify who you are. We won't use this to spam you - just to keep your account more
secure. You'll need to set up at least 1 of the options below

oAuthentication Phone is not configured. Set it up now

oAuthentication Email is not configured. Set it up now

cancel
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You may choose between two methods of authentication: by phone or additional email
address. After you provide the phone number or email address, Microsoft will send you a

verification code (via text message or email, depending on the method selected). Type in the
code received and click on “Verify” [“Weryfikuj”].

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy numer telefonu uwierzytelniania.

Numer telefonu uwierzytelniania

Wystalismy na telefon uzytkownika wiadomose z kodem weryfikacyjnym.

When the code is verified, the system logs the user in. Your email address or phone number will be
used in case you need to reset the password to Office365.



Application desktop

After logging in you will see the whole desktop of Office 365 (see picture below).

On the left you will find the application menu.
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When you click on the button in the left bottom corner, all the applications are presented.
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Office 365

Office 365 Wszystkie aplikacie  Porady i wskazowl

m Class Notebook
Zorganizuj plany lekcii w cyfrowy

Kaizala
Prosta | bezpieczna mobilna aplika..

Outlook
Pocata e-mail Hasy biznesewei e

Project
Opracowy i lany PIoIEcty, Bzy-.

* Teams
oty na czacie obszr oboczy

w Yammer
Komunikui sie sie 2e wspé Ipracow...

Wazystkie aplikacje

Calendar Class Notebook
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Delve

Planner Fower Anos Fower Autom,

Dzieri dobry

Ostatnic uzywane  Przypicte

OneDrive

Ostatnio uzywane foldery

Delve

Uzvekui 2czeqdtoeinformacie or..

Kalendarz

Planuji udostepnic] qodzing spot..

Planner

Towdrz plany, oraanizui | praveiels...

SharePoint

Udostepniai 2awanesé, informacie ..

Dynamics 365
Ushuga Microsoft Dynamics 363 po...

OneDrive
Przechowu i udostepniai pliki oraz..

Power Apps
Twbiz aplikacie mobilne | aplikacie ..
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Staff Notebook
‘Wspblpracui 2 nauczycielami, k.
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To Do video
Wirken i naiwaznieisze zadania ket.. Udostepni filmy wideo 2
»~ ,
Dynamics 365 Forms Kaizala
PowerFoint Proiect ShareFoint Staff Notebook

Udostepnione mi  Odkryj
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Excel
Odlrywai dane i lacz siez nimi, mo.,

OneNote
Sporz3 ozs] o ganizuj notatk naw.

Power Automate
Tz praephywy pracy miedzy apli..

Stream
Udostepnisifilmy wideo 2 z3ie¢, 5p.

‘Whiteboard
Dodawai pomysty i weadipracui ni-.
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OreDrive OneNote Outlok

Stream Swav Teams

Zainstaluj pakiet Offica

Forms

Todrz ankiety, sty i sonclaze oraz .,

Osoby

Organizui swoje infamace kontak...

PowierPoint

Projeidui profesionaine prezentacie.

Swa
Two iz udostepniai intersicyine ..

Word
Pokaz swaie umieigtnotci pisarskie.

T Przekat | otwéiz...

Brak ostatnio uzywanych dokumentow online pakietu Office

Udostepniaj zawartos¢ | wspdipracsj Z innymi oscbami. Aby r0zZpoczat, utworz nowy.

dokument lub prz

Brak ostatnio uzywanych folderéw

. Przejdz do usiugi OneDrive, aby wySwietic tutaj liste

estatnio otwieranyeh folderéw.

Przejdz do ustugi OneDrive

>

eciagnij dekument tutsj w celu prekazania i otwarcia go.

SharePoint

Caesto uzywane witryny

. Brak czesto uzywanych witryn
Przejdi do programu SharePoin. aby wySwiet i 1utaj fste
cresto odwiedzanych witryn.

Przejdz do programu SharePaint >




