REGULAMIN PRAKTYK SEMESTRALNYCH
REALIZOWANYCH NA KIERUNKU FILOLOGIA I STOPIEN

W AKADEMII WYZSZEJ SZKOLE BIZNESU W DABROWIE GORNICZEJ

Uwagi ogolne

1)
2)
3)
4)

5)

Praktyka zawodowa jest bezptatna i jest realizowana zgodnie z planem studiéw na 2,4
I 5 semestrze studiow.

Studenci szukaja miejsca na praktyke samodzielnie i szczegdty praktyki uzgadniajg z
kierownictwem placowki lub korzystajg z ofert Uczelni.

Studenci maja czas do konca 5 semestru na zrealizowanie, ztozenie dokumentacji i
zaliczenie praktyki zawodowej.

Akademia WSB nie ptaci za praktyki placowkom, ktore przyjmuja studentéw i nie
ptaci opiekunom (instruktorom) praktykantow.

Studenci na czas praktyki ubezpieczajg si¢ samodzielnie bez udziatu Akademii WSB,
jezeli zaktad przyjmujacy na praktyke tego wymaga.

Charakterystyka praktyki

1)

2)

Praktyki zawodowe trwajag w sumie 3 razy po 160 godzin. Pierwsza praktyka ma
charakter asystencki-obserwacyjny natomiast dwie kolejne majg charakter praktyczny.
Podczas kazdej z praktyk 80 godzin nalezy przeznaczy¢é na zapoznawanie si¢ z
placéwka 1 hospitacje zaje¢ (zapoznawanie si¢ z placowka i1 praktyka obserwacyjna) a
kolejne 80 godzin na aktywne uczestnictwo w pracy placowki w zwigzku ze
$wiadczonymi ustugami( praktyka asystencka) lub prowadzenie zaje¢ (praktyka
czynna).

Podczas praktyki zawodowej na filologii student ma mozliwos¢ konfrontacji wiedzy
zdobytej w czasie studiow z praktyka z obszaru filologii. Odbycie praktyk pozwala na
wyposazenie studenta w taki zaséb do§wiadczen praktycznych i poglebienia wiedzy,
ktore niezbedne sg do sprawnego wykonywania zawodu.

3) Praktyka moze by¢ realizowana w:

zgodnie z wybrang specjalnoscig w jednym z takich miejsc jak: wydawnictwa, czasopisma,
media elektroniczne zajmujace si¢ thumaczeniami z literatury angielskiej, przedsigbiorstwa
handlu zagranicznego i inne instytucje wspOlpracujace z kontrahentami z angielskiego
obszaru jezykowego( dziaty marketingu, promocji, reklamy sprzedazy, komunikacji, PR,
biura prasowe), firmy i instytucje panstwowe wspoOtpracujace z partnerami zagranicznymi,
obstluga targdw wystaw, spotkan biznesowych i konferencji miedzynarodowych-tlumaczenia
symultaniczne i1 konsekutywne, placowki kultury, instytucje samorzadu lokalnego, biura
ttumaczen, instytucje turystyki zagranicznej, biura podrdzy i1 organizacje turystyczne

4)

Cele ogoélne praktyki:
weryfikacja wiedzy teoretycznej zdobytej podczas dotychczasowego procesu
ksztatcenia w odniesieniu do jej praktycznych aspektow wystepujacych w dziatalno$ci
zawodowej,
rozwijanie umiejetnosci praktycznego zastosowania zdobytej wiedzy,
ksztattowanie umiejetnosci rozwigzywania probleméw wystepujacych w dziatalnosci



5)

zawodowej,

ksztaltowanie umiejetnosci psychospotecznych niezbednych w przysziej pracy
zawodowej,

przygotowanie do odpowiedzialnosci w petnieniu roli zawodowej,

nabycie doswiadczenia w samodzielnej realizacji obowigzkow zawodowych,
ksztattowanie umiejetnosci pracy zespotowe;,

ksztaltowanie etycznych postaw zawodowych,

zapoznanie si¢ z Organizacjg i funkcjonowaniem przedsiebiorstwa/instytucji oraz z ich
potrzebami i wymaganiami w stosunku do absolwentow

rozwijanie i doskonalenie praktycznych umiej¢tnosci zwigzanych z dziatalnoscia
zawodowg wiasciwg dla studiowanego kierunku,

przygotowanie do wykonywania okreslonego zawodu w przypadku kierunkow studiow
przygotowujacych do wykonywania zawodow, o ktorych mowa w art. 68ust.1 Ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce i wymienionych w punkcie 3,

zdobycie wiedzy z zakresu specyfiki funkcjonowania Organizacji: danego
przedsigbiorstwa lub instytucji,

doskonalenie samooceny studenta w celu zwigkszenia mozliwosci skutecznego
konkurowania na rynku pracy,

poglebianie wiedzy o aspekty praktyczne i1rozwijanie umiej¢tnosci ich wykorzystania
w okresleniu zakresu pracy dyplomowej, realizowanej w wybranej przez studenta
specjalnosci na okreslonym kierunku studiow w celu zwickszenia mozliwosci
praktycznych zastosowan wynikow pracy.

Cele szczegolowe praktyki

Poznanie organizacji 1 funkcjonowania instytucji thumaczeniowe;j

Zapoznanie si¢ z metodami pracy oraz obowigzkami zwigzanymi z ttumaczeniami
Nabywanie umiejetnosci praktycznych w zakresie pracy translatorskiej

Poznanie dostepnych narzedzi wspomagajacych proces postugiwania si¢ jezykiem
obcym, materiatow zrodtowych

Poglebianie wiedzy i umiejg¢tnosci postugiwania si¢ jezykiem obcym



Zadania do realizacji (m.in.)

1.

4.,
5.
6.

Funkcjonowanie instytucji, w ktorej odbywa praktyke (jej cele, organizacja
administracji, idea jej dziatania, realizowane programy, projekty).

Poczyni¢ obserwacje dotyczace placowki/ osrodka 1 spolecznosci, w  ktorej
funkcjonuje, ktora obstuguje.

Rozpozna¢ relacje komunikacyjne, rodzaje kontaktu pomiedzy pracownikami w
instytucji/ przedsigbiorstwie w celu zrozumienia rdl i zadan jakie w nim spehniaja.
Pozna¢ prowadzong dokumentacje

Pozna¢ typy wykonywanych ttumaczen

Wykonywa¢ zlecone zadania translacyjne

Formy realizacji praktyk:

W trakcie praktyki student realizuje nastepujace formy aktywnosci:

NookrwnpE

Spotkania z kierownictwem instytucji

Obserwacja pracy specjalistow

Samodzielne wykonywanie zadan i prac zleconych
Analiza struktur i dokumentacji instytucji

Udzial w dyskusjach i naradach

Uczestnictwo w naradach i szkoleniach.
Planowanie zaje¢ realizowanych przez studenta

Efekty ksztalcenia do uzyskania przez studenta w ramach praktyki

1) W zakresie wiedzy:

2)

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu terminologi¢ wlasciwa dla dyscypliny
naukowej. Zna w zaawansowanym stopniu wybrane teorie odnoszace si¢ do
podstaw nauk filologicznych oraz ich zastosowanie praktyczne.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu kompleksowa nature jezyka
uwzgledniajgca gramatyke i semantyke, rejestry jezyka i dialektow, 1 ich
odniesienie do praktyki filologiczne;j.
Zna i rozumie zakres jezykoznawstwa oraz podstawy literaturoznawstwa z obszaru
kulturowego jezyka specjalnosci kierunku zorientowang na jej zastosowania
praktyczne.
Zna i rozumie zinformatyzowane techniki wykonywanych zadan, norm, procedur i
dobrych praktyk stosowanych w obszarach dziatalno$ci zawodowej zwigzanej ze
specjalnoscig kierunku studiow
Zna i rozumie kulturg i histori¢ krajow z obszaru jezykowego powigzanego ze
specjalnoscig studiow 1 ich wptywie na wspoétczesne problemy cywilizacyjne.
Zna i rozumie funkcjonowanie instytucji zwigzanych z dziatalno$cig zawodowsa
filologa.
Zna i rozumie potrzeby i oczekiwania odbiorcow ushug swiadczonych zgodnie ze
specjalnoscig kierunku studiow.
Zna i rozumie rozwoj réznych form przedsigbiorczosci a takze posiada wiedze¢ o
bezpieczenstwie i higienie pracy w instytucjach zwigzanych z dziatalnoscia
zawodowa w zakresie filologii.
Zna i rozumie przepisy prawne oraz ich interpretacje w zakresie ochrony praw
autorskich 1 wlasnos$ci przemystowe;j

W zakresie umiejetnosci:




Potrafi wyszukiwa¢ z roznych zrédel, w tym z elektronicznych baz danych,
analizowa¢, krytycznie oceniaé, wybiera¢ i wykorzystywa¢ informacje
niezbe¢dne do formutowania i rozwigzywania problemow oraz realizacji
zlozonych zadan zawodowych

Potrafi samodzielnie planowaé swoj rozwo6j, zdobywaé wiedzg i doskonali¢
praktyczne umiejetnosci zwigzane dziatalnoscig zawodowa odnoszaca si¢ do
specjalnosci kierunku studiow w systemie samoksztatcenia si¢ przez cate
zycie.

Potrafi umiej¢tnie interpretowac teksty i wykorzystywaé¢ podstawowe metody
ich krytycznej analizy.

Potrafi zaplanowac i wskaza¢ kolejne etapy organizacji pracy zespotowej, w
tym uwzgledniajacej udziat jgzykoznawcow i literaturoznawcow, a takze
indywidualnej w zakresie §wiadczenia specjalistycznych ustug jezykowych.
Potrafi przeprowadzi¢ prosta diagnoz¢ potrzeb odbiorcow ustug §wiadczonych
przez specjaliste filologa (np. nauczyciela, thumacza).

Potrafi oceni¢ przydatno$¢ wykorzystywanych zrodet informacji oraz technik
stosowanych w rozwigzywaniu typowych zadan praktycznych wystgpujacych
w dziatalno$ci zawodowej filologa.

Potrafi przeprowadzi¢ analiz¢ tekstu z zastosowaniem podstawowych metod
analitycznych, uwzgledniajac przy tym kontekst spoteczny.

Potrafi bra¢ udziat w debacie, przedstawiaé¢ i merytorycznie argumentowac
oraz formutowaé wnioski 1 prezentowa¢ samodzielne sady odnoszace si¢ do
zagadnien filologicznych ,dyskutowac o nich w jezyku specjalno$ci kierunku
studiow.

Potrafi porozumiewac¢ si¢ z otoczeniem z wykorzystaniem specjalistycznej
terminologii, roznych technik komunikacyjnych w zakresie dziatalnos$ci
zawodowej, postugujac sie jezykiem specjalnosci kierunku studiow.

Potrafi postugiwac si¢ jezykiem obcym na poziomie C1-C2 Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

Potrafi posiada znajomos$¢ drugiego jezyka obcego na poziomie B2 lub B1 w
zalezno$ci od wyboru specjalizacji.

Potrafi postugiwacé si¢ zaawansowanymi technikami informacyjno-
komunikacyjnymi, przetwarzania tekstow wspierajgcymi analizg i
interpretacj¢ danych dotyczacych formutowania, analizowania 1
rozwigzywania problemow praktycznych z zakresu filologii.

3) W zakresie kompetenciji:

Jest gotow do wspodtorganizowania dziatalnosci na rzecz srodowiska

spotecznego w tym w celu pozyskania srodkow na wsparcie dzialalnosci zwigzanej z
rynkiem ustug jezykowych.

Jest gotow Swiadomego dziatania na rzecz ochrony dziedzictwa kulturowego Polski,
krajow anglojezycznych oraz Europy.

Jest gotow do krytycznej oceny odbieranych tresci dotyczacych zagadnien
filologicznych i zasiggania w trudnych sprawach opinii ekspertow.

Jest gotow do rozstrzygania dylematow zwigzanych z wykonywaniem zawodu

filologa dbajac o jego dorobek i tradycje.



Jest gotow przestrzegania w pracy zasad etyki zawodowej i wymagania tego od

wspotpracownikow.

e Metody weryfikacji efektow ksztalcenia i Kryteria oceny

Wiedza:

obserwacja studenta w trakcie praktyki;

sprawdzanie na biezaco wiedzy przez zakladowego opiekuna praktyk;
opinia i ocena wiedzy praktykanta przez zaktadowego opiekuna praktyki;
przygotowanie sprawozdania studenta z praktyki i jego analiza.

Umiejetnosci:

obserwacja studenta w trakcie praktyki;

sprawdzanie umiejetnosci studenta przez zaktadowego opiekuna praktyk;
opinia i ocena umiejetnosci praktykanta przez zaktadowego opiekuna praktyki;
whnioski z analizy sprawozdania studenta z praktyki.

Kompetencje spoleczne:

obserwacja studenta podczas realizacji zadan zwigzanych z programem praktyki;
sprawdzanie kompetencji spotecznych przez zaktadowego opiekuna praktyk oraz
innych pracownikow
z zaktadu pracy w trakcie praktyki;

opinia i ocena kompetencji spotecznych przez zaktadowego opiekuna praktyki;

analiza sprawozdania studenta z praktyki;

dyskusja ze studentem.

Tryb, warunki i dokumentacja zaliczenia praktyki

1.
2.

w

Praktyka w zaktadzie musi by¢ odpowiednio udokumentowana.

Praktyke mozna realizowa¢ w postaci podstawowej lub w przypadku pracy na
stanowisku zgodnym z programem praktyki na kierunku, na ktérym jest student
mozna uzyskac zaliczenie na podstawie pracy zawodowe;.

Obowiazujaca dokumentacja podana jest ponize;j.

Student jest zobowiazany do wypelnienia ankiety on-line dotyczacej praktyki.

PRAKTYKA REALIZOWANA W PODSTAWOWEJ POSTACI

Formularz zgloszeniowy praktyki ze zgoda Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk
Studenckich na kierunku Socjologia ( dokumenty uniwersalne dostepne na stronie);
Podpisany i odebrany z zaktadu pracy egzemplarz porozumienia w sprawie praktyki (
dokumenty uniwersalne dostepne na stronie);

Wypetniony dzienniczek praktyki ( dokumenty stanowig zataczniki do programu
praktyki i sa dostepne na stronie)

Wypelniong przez instruktora praktyki z zaktadu pracy karte zaliczenia praktyki(
dokumenty stanowig zalgczniki do programu praktyki i s3 dostgpne na stronie);
Przygotowane przez studenta sprawozdanie z praktyki ( dokumenty stanowig
zataczniki do programu praktyki i sa dostepne na stronie);



PRAKTYKA W MIEJSCU PRACY

o W przypadku studenta zatrudnionego w zakladzie pracy na stanowisku
odpowiadajgcym programowi praktyki na kierunku filologia student moze wypeic
wniosek o zaliczenie pracy zawodowej na poczet praktyk ( dokumenty stanowia
zalaczniki do programu praktyki i sg dostepne na stronie)

oraz dotaczy¢ do tego dodatkowe dokumenty wskazane we wniosku (np. zaswiadczenie

o zatrudnieniu, potwierdzony zakres obowigzkow, zaswiadczenie o stazu, zaswiadczenie

o wolontariacie, potwierdzenie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej itp.) w celu jego

weryfikacji i uzyskania zgody na zaliczenie.

UWAGA! Prosimy by student obowigzkowo przed oddaniem kompletu dokumentéow
zrobil kopie¢ (ksero) dokumentow praktyki.

UWAGA!
Do KARTY ZALICZENIOWEJ PRAKTYKI nalezy dotaczy¢ wydruk kwestionariusza
ankietowego, ktory uprzednio zostat uzupelniony przez Studenta odbywajacego praktyke w
wersji elektronicznej.
Na wydruku e-ankiety niezbe¢dny jest podpis studenta

Kwestionariusz znajduje si¢ pod linkiem: http://wsb.edu.pl/praktyki/ankieta



http://wsb.edu.pl/praktyki/ankieta

