Uczelniany Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Akademii WSB
Proces: organizacja i realizacja procesu dydaktycznego

Dabrowa Gornicza, dnia 30.09.2020 r .

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
Akademii WSB

§1.

Podstawowe definicje

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.
2.

Uczelnia — Akademia WSB.

Praktyka studencka - kazda praktyka bez wzgledu na rodzaj i kierunek studiow, jezeli

wynika z programu studiow i zapisana jest w harmonogramie realizacji programu studiow.

Praktyka zawodowa - praktyka realizowana w ramach kierunku studiow I i II stopnia lub

jednolitych studiéw magisterskich o profilu ksztalcenia praktycznym.

Dzienniczek praktyk zawodowych - dokument opisujacy i potwierdzajacy przebieg praktyk.

Organizacja - przedsicbiorstwo, instytucja, szkota, placéwka, jednostka naukowa lub inne

przyjmujace studenta w celu odbycia praktyki.

Porozumienie w sprawie organizacji praktyk studenckich — dokument podpisywany

pomiedzy Uczelnig i Organizacjg W sprawie realizacji praktyk zawodowych.

Pelnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich - nauczyciel akademicki wyznaczony przez

Rektora Akademii WSB do sprawowania opieki nad procesem odbywania praktyk przez

studentow. Dotychczas powotani Opiekunowie Praktyk Studenckich sg Pelnomocnikami

Rektora ds. Praktyk Studenckich.

Zakladowy opiekun praktyk - pracownik Organizacji wytypowany do opieki nad studentami.
§2.

Postanowienia ogdlne

. Ogolne zasady realizacji praktyk sg zgodne z zapisami stosownych dokumentéw odnoszacych

si¢ do ksztalcenia w uczelniach wyzszych, m.in.: Ustawa Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i
Nauce, odpowiednie rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i
nauki.

Praktyki sa obowigzkowo realizowane na studiach | i Il stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich o profilu praktycznym w wymiarze okre$lonym w programie studiow, jednakze
nie krotszym niz tacznie w wymiarze szeSciu miesi¢gcy na studiach I stopnia i jednolitych
studiach magisterskich i trzech miesigcy na studiach II stopnia.

Praktyki realizowane sg takze w ramach studidéw podyplomowych zgodnie z programem
danego kierunku i w wymiarze zgodnym z efektami ksztalcenia okreslonymi w
rozporzadzeniu.

Szesciu miesigcom praktyk zawodowych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 85 z pdzn.
zm.), odpowiada 720 godzin zegarowych, natomiast trzem miesigcom praktyk zawodowych, o
ktorych mowa w art. 67 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
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12.

wyzszym 1 nauce (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 85 z pdézn. zm.), odpowiada 360 godzin
zegarowych. Jest to rownowarto$cig 960 godzin lekcyjnych w przypadku praktyk w wymiarze
6 miesigcy, 480 godzin lekcyjnych w przypadku praktyk w wymiarze 3 miesigcy.

. Praktyki na kierunkach studiéw przygotowujacych do wykonywania zawodéw, o ktérych

mowa w art. 68 ust.]1 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (lekarza, lekarza
dentysty, farmaceuty, pielegniarki, potoznej, diagnosty laboratoryjnego, fizjoterapeuty,
ratownika medycznego, lekarza weterynarii, architekta, nauczyciela) realizowane sa w
wymiarze okreslonym w standardach ksztalcenia.

Praktyki mogg by¢ realizowane na studiach o profilu ogo6lnoakademickim o ile program
studiéw je przewiduje.

Praktyki stanowia integralng cze$¢ programu studiow i podlegaja zaliczeniu.

Zakres merytoryczny praktyk dla poszczegélnych kierunkéow studiow oraz obowigzujgce
dokumenty opisujace Organizacje i przebieg praktyki okreslajg programy praktyk.

Programy praktyk na kierunkach studiow przygotowujacych do wykonywania zawodow,
o ktorych mowa w art. 68ust.]1 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce i
wymienionych w punkcie 4 spelniajg warunki okreslone dla praktyk zawodowych w
standardach ksztatcenia.

Efekty uczenia si¢ zalozone dla praktyk zawodowych poszczegélnych kierunkow studiow
zawarte s3 w programach i sylabusach praktyk zawodowych.

Efekty uczenia si¢ zatozone dla praktyk zawodowych sa zgodne z Polskg Rama Kwalifikacji
oraz z efektami uczenia si¢ przypisanymi do programu studiow.

Efekty uczenia si¢ zatozone dla praktyk zawodowych kierunkéw przygotowujacych
do wykonywania zawodow, o ktérych mowa w art. 68ust.1 Ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce s3 zgodne z efektami okreslonymi w standardach ksztatcenia.

§3.
Cele praktyk

1. Celem praktyk zawodowych jest m.in.:

1) weryfikacja wiedzy teoretycznej zdobytej podczas dotychczasowego procesu ksztatcenia w
odniesieniu do jej praktycznych aspektow wystepujacych w dziatalnosci zawodowe;,

2) rozwijanie umiejetno$ci praktycznego zastosowania zdobytej wiedzy,

3) ksztaltowanie umiejetnosci rozwigzywania probleméw wystepujacych w  dziatalnosci
zawodowej,

4) ksztaltowanie umiej¢tnosci psychospotecznych niezbednych w przysztej pracy zawodowej,

5) przygotowanie do odpowiedzialno$ci w petnieniu roli zawodowej,

6) nabycie doswiadczenia w samodzielnej realizacji obowigzkow zawodowych,

7) ksztattowanie umiejetnosci pracy zespotowe;j,

8) ksztattowanie etycznych postaw zawodowych,

9) zapoznanie si¢ z Organizacja i funkcjonowaniem przedsigbiorstwa/instytucji oraz z ich
potrzebami i wymaganiami w stosunku do absolwentow.

Celem praktyk moze by¢ takze zebranie materiatdw niezb¢dnych do opracowania pracy
dyplomowej.

3. Szczegotowe cele praktyk zawodowych:

1) rozwijanie i doskonalenie praktycznych umiejetnosci zwigzanych z dziatalnoscia zawodowa
wilasciwa dla studiowanego kierunku,

2) przygotowanie do wykonywania okreslonego zawodu w przypadku kierunkow studiow
przygotowujacych do wykonywania zawodow, o ktérych mowa w art. 68ust.1 Ustawy
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Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce i wymienionych w punkcie 3,

3) zdobycie wiedzy z zakresu specyfiki funkcjonowania Organizacji: danego przedsigbiorstwa
lub instytucji,

4) doskonalenie samooceny studenta ~ w celu zwickszenia mozliwosci skutecznego
konkurowania na rynku pracy,

5) poglebianie wiedzy o aspekty praktyczne i rozwijanie umiejetnosci ich wykorzystania w
okresleniu zakresu pracy dyplomowej, realizowanej w wybranej  przez studenta
specjalnosci na okreslonym kierunku studiow w celu zwigkszenia mozliwosci praktycznych
zastosowan wynikow pracy.

§4.
Organizacja i formy praktyk

Uczelnia pomaga studentom w odbywaniu praktyk i organizuje praktyke.

Praktyka moze by¢ realizowana w Polsce lub za granicg, w Organizacji (przedsigbiorstwach
lub instytucjach) zakwalifikowanych przez Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich
jako miejsca odbywania praktyk, na podstawie przyjetych przez Uczelni¢ kryteriow. Kryteria
te uwzgledniaja:

- pozycje Organizacji na rynku,

- wiarygodnos¢,

mozliwos$¢ osiggniecia efektow uczenia si¢ zakladanych dla praktyk: zakres dziatalnosci,
funkcje i cele dziatania Organizacji zgodne z kierunkiem studiow, struktura organizacyjna,
kwalifikacje kadry zapewniajace odpowiednie kompetencje Zaktadowego opiekuna praktyk,
infrastruktura Organizacji umozliwiajaca osigganie efektow uczenia si¢, odpowiadajgca
wspotczesnym wymaganiom technologicznym i organizacyjnym, zgodnym z aktualnie

wykorzystywana w badaniach naukowych/ dziatalnosci zawodowej,
- zapewnienie przez Organizacj¢ mozliwosci udzialu Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk
Studenckich w biezgcej ocenie pracy studenta.
Akademickie Biuro Karier, na podstawie wynikow weryfikacji, sukcesywnie uzupehia
Uczelniang baze miejsc praktyk zawodowych Akademii WSB i sporzadza wykaz Organizacji
udostgpniany studentom.
Student wybiera Organizacj¢ (przedsiebiorstwo /instytucj¢) jako miejsce praktyki z
Uczelnianej bazy miejsc praktyk zawodowych.
Student moze samodzielnie poszukiwa¢ miejsca praktyk, odbywaé praktyke we wskazanej
przez niego Organizacji (przedsigbiorstwie/instytucji) sektora publicznego lub prywatnego
spoza Uczelnianej bazy miejsc praktyk zawodowych pod warunkiem jej zaakceptowania
przez Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich - na podstawie przyjetych przez
Uczelnig kryteriow o ktorych mowa w pkt. 3.
Terminy realizacji praktyk okresla harmonogram realizacji programu studiow.
Student moze odbywac praktyke studencka realizujac projekty indywidualne w formie prac
badawczo-wdrozeniowych wilasciwej katedry (w przypadku praktyk realizowanych na
kierunku o profilu ogolnoakademickim).
Osoba ubiegajgca si¢ o przyjecie na studia moze wnioskowac o zaliczenie praktyki zawodowej
zgodnie z obowigzujaca w Uczelni procedurg w trybie potwierdzenia efektow uczenia si¢
uzyskanych poza systemem studiow — zatacznik nr 7
Student moze odbywa¢ praktyke zawodowa w kilku etapach lub w catosci pod warunkiem, ze
praktyka nie koliduje z planowymi zajeciami dydaktycznymi. Student moze realizowaé
praktyke zawodowa jako praktyke $rodsemestralng lub jednocze$nie z realizacja zajeé
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dydaktycznych w trakcie semestru, jesli nie koliduje to z uczestnictwem w zajeciach objetych
planem studiéw, jednak nie wczesniej niz po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych
przewidzianych dla drugiego semestru studiow. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek
studenta, Pelnomocnik ds. Praktyk Studenckich moze wyrazi¢ zgod¢ na wczedniejsze
odbywanie praktyki zawodowej, pod warunkiem, ze begdzie mozliwe uzyskanie efektow
uczenia si¢ wlasciwych dla poszczegdlnych etapow praktyk zawodowych na danym kierunku
studiow.

Praktyka powinna umozliwi¢ realizacj¢ zaktadanych dla kierunku efektow uczenia sig.

W przypadku studiéw podyplomowych, o ile program szczegdétowy tego  nie okresla,
stuchacz realizuje zadania o charakterze obserwacyjnym, wspolorganizujagcym oraz w formie
samodzielnej pracy w uzgodnieniu ze swoim opiekunem praktyki, w wymiarze
proporcjonalnym do ilosci obowiazujacych godzin, nie mniejszym niz 2 ilosci godzin
obserwowanych oraz '; ilo$ci godzin wspotprowadzonych lub samodzielnie prowadzonych.

§5.
Nadzor nad praktykami

Nadzér nad Organizacjg i przebiegiem praktyk sprawuje Pelnomocnik Rektora ds. Praktyk
Studenckich powotany przez Rektora sposrod nauczycieli akademickich. Liczba powotanych
Pelnomocnikéw odpowiada specyfice prowadzonych na uczelni kierunkéw studiow oraz
potrzebom dydaktycznym zwigzanym z realizacjg praktyk studenckich.

Pelnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich odpowiada za realizacje praktyk zgodnie z ich
celami i ustalonym programem. Do zadah Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich
nalezy w szczegdlnosci:

1) informowanie studentow o mozliwo$ciach wyboru miejsc praktyk z Uczelnianej bazy
miejsc praktyk zawodowych, programie praktyk, zasadach Organizacji i warunkow jej
odbywania oraz zaliczenia,

2) akceptacja wybranej przez studenta Organizacji, jako miejsca do odbycia praktyki, na
podstawie przyjetych w uczelni kryteriow,

3) opracowanie programow praktyk i innych dokumentoéw niezbednych przy Organizacji
praktyk,

4) nawigzywanie kontaktow z Organizacjami w celu zorganizowania miejsc do odbycia
praktyk,

5) wspotpraca z Akademickim Biurem Karier w przygotowywaniu ofert praktyk,

6) koordynacja przebiegu praktyk na uczelni,

7) prowadzenie dokumentacji praktyk,

8) dostosowanie (wspolnie ze studentem) zadan zawartych w programie praktyk do
profilu Organizacji, w ktorej student bedzie odbywat praktyke i efektéw uczenia sie,

9) ustalenie w porozumieniu ze studentem indywidualnego programu praktyki oraz
nadzor nad jej realizacja,

10) udzielanie pomocy studentom odbywajacym praktyke,

11) wspolpraca z zaktadowym opiekunem praktyki,

12) hospitacja praktyk,

13) monitorowanie przebiegu praktyki w Organizacji oraz nadzor nad realizacjg programu
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praktyki w porozumieniu z zakladowym opiekunem praktyk,

doskonalenie programow praktyk w odniesieniu do oczekiwan: pracodawcow
reprezentujagcych dana branze zawodowa, Uczelni oraz studentow,

weryfikacja i ocena osiggania przez studentow efektow uczenia sie,

zaliczanie praktyk zawodowych studentom odbywajacym praktyke,

analiza zaktadanych i osiagnigtych podczas praktyk efektow uczenia si¢ oraz
sporzadzanie sprawozdan z praktyk zrealizowanych w zakonczonym roku
akademickim i przekazywanie ich do Pelnomocnika Rektora ds. jakosci do 15
wrzesénia danego roku akademickiego.

3. Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyki ze strony Organizacji jest Zaktadowy
opiekun praktyk lub osoba przez niego wskazana.

4. Kompetencje Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich oraz Zaktadowego Opiekuna
praktyk zapewniaja wtasciwy nadzor i opieke nad osigganiem przez studentoéw zaktadanych
dla praktyk efektow uczenia si¢. Pelnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich oraz
Zaktadowy Opiekun praktyk powinni posiada¢ dyplom studiow wyzszych i odpowiednie
doswiadczenie zawodowe zwigzane z zakresem programu praktyki.

§6.

Prawa i obowigzki studenta/stuchacza

1. W zwigzku z odbywaniem praktyk studenci maja w szczegolnosci prawo do:

1)
2)

3)

4)

pomocy ze strony Pelnomocnikow Rektora ds. Praktyk Studenckich w zakresie
dotyczacym odbywania praktyk,

pelnego realizowania programu praktyk w ustalonej Organizacji-przedsigbiorstwie/
instytucji w warunkach odpowiadajacych wymogom bezpieczenstwa i higieny pracy,
ubiegania si¢ o zmian¢ terminu odbywania praktyki lub przesunigcie jej realizacji na
inny semestr studidw, niz przewiduje to harmonogram realizacji programu studiow.
Zmiang takg zatwierdza Prodziekan wlasciwy ds. danego kierunku,

poszukiwania Organizacji: przedsigbiorstwa/instytucji jako miejsca praktyki we
wlasnym zakresie, wykazania si¢ samodzielno$cig 1 przedsigbiorczo$cig, co stanowi
istotny element rozpoczecia aktywnosci zawodowej.

2. W zwiazku z odbywaniem praktyk studenci maja obowiazek:

1)

2)

3)
4)

5)

7)

przed przystapieniem do praktyki do zapoznania si¢ z regulaminem i programem
odbywania praktyki,

w przypadku wymogéw dotyczacych ubezpieczenia si¢ okreSlonych przez
Organizacje, w ktorej odbywa si¢ praktyka, ubezpieczy¢ si¢ od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW) na okres trwania praktyki oraz okaza¢ kopig
polisy ubezpieczenia,

aktywnie uczestniczy¢ w realizacji programu praktyki,

informowaé¢ Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich o nieprawidlowosciach
dostrzezonych w trakcie realizacji praktyki,

godnie reprezentowac Uczelnig,

przygotowaé, w celu uzyskania zaliczenia praktyki, dokumentacj¢ zgodnie z
wytycznymi opisanymi w aktualnym programie praktyki,

bra¢ aktywny udzial w ocenie realizacji praktyk.



. Na terenie Organizacji, w ktorej odbywa sie¢ praktyka, student podlega przepisom i
regulaminom obowigzujacym w tej Organizacji.

. Uczelnia moze odwota¢ studenta z praktyki, jesli naruszy on przepisy obowigzujace w
Organizacji, w ktorej odbywa praktykg. Odwotanie nastgpuje na wniosek kierownika
Organizacji (zaktadowego opiekuna praktyk).

§7.

Organizacja procesu realizacji praktyk

. Student samodzielnie lub we wspolpracy z Petnomocnikiem Rektora ds. Praktyk Studenckich
lub pracownikiem Akademickiego Biura Karier wybiera miejsce praktyk z Uczelnianej bazy
miejsc praktyk zawodowych lub spoza Uczelnianej bazy uwzgledniajac warunki okreslone
w §4 Regulaminu Praktyk zawodowych i sktada do Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk
Studenckich Formularz zgloszeniowy praktyki zawodowe;.

. Po akceptacji miejsca praktyk przez Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich student
przekazuje do Organizacji, w ktorej planuje odby¢ praktyke, porozumienie pomigdzy Uczelnig
a Organizacja. Podpisane przez Organizacj¢ porozumienie dostarcza do Pelnomocnika Rektora
ds. Praktyk Studenckich.

. Przebieg praktyki student dokumentuje opisem w Dzienniczku praktyk oraz opinig
Zaktadowego Opiekuna Praktyk.

. Po odbyciu praktyki student przedstawia Pelnomocnikowi Rektora ds. Praktyk Studenckich
Dzienniczek praktyk, opini¢ Zaktadowego Opiekuna Praktyk oraz obowigzujacg dokumentacje
praktyk celem uzyskania zaliczenia.

§8.
Zaliczenie praktyki

Warunkiem zaliczenia praktyk zawodowych jest osiagnigcie wszystkich zalozonych efektow
uczenia si¢ okreslonych dla praktyk zawodowych, co dokumentuje student zgodnie z
Procedura odbywania i dokumentowania praktyk zawodowych — zatacznik nr 1.
Praktyka podlega zaliczeniu. Praktyka realizowana w ramach kierunkéw studiow
przygotowujacych do wykonywania zawodow o ktérych mowa w art. 68 ust.1 Ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym jest zaliczana na oceng.
Zaliczenia praktyk dokonuje Pelnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich na podstawie:

- dokumentow przedstawionych przez studenta zgodnie z Procedurg odbywania

i dokumentowania praktyk zawodowych.

- oceny osiagnigcia wszystkich efektow uczenia si¢ przez studenta,

- opinii Zaktadowego opiekuna praktyk oraz

- rozmowy weryfikacyjnej,
W przypadku studentéw obcokrajowcow studiujacych w Uczelni na kierunkach prowadzonych
w jezyku angielskim Iub studentow odbywajacych praktyke za granica dopuszcza sig
dostarczenie przez studenta dokumentow poswiadczajacych odbycie praktyki w jezyku
angielskim.
Za zaliczong praktyke studentowi przyznawane sa punkty ECTS, zgodnie z programem
studiow dla danego kierunku studiow.
Praktyka moze by¢ zaliczona z uwzglednieniem zasad potwierdzania efektow uczenia sig,
po spetnieniu warunkow okreslonych w art.71 Ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i
Nauce.
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Efekty uczenia sie nie moga by¢ potwierdzane dla programow studiéw przygotowujacych do
wykonywania zawodow, o ktorych mowa w art. 68 ust.1 Ustawy Prawo o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce.

Student realizujacy projekt indywidualny ma obowigzek uzgodni¢ szczegdly projektu
z Pelnomocnikiem Rektora ds. Praktyk Studenckich, przedstawi¢ projekt proponowanego
przedsigwzigcia lub badania naukowego oraz formg i sposob realizacji. Po zaakceptowaniu
projektu przez Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich, bedzie on realizowany przez
studenta w ramach dziatalnosci uczelni lub prac badawczo-wdrozeniowych wtasciwej katedry.
Warunkiem zaliczenia praktyki jest zrealizowanie projektu od fazy pomystlu do fazy
czeSciowego lub catkowitego zaliczenia-efektow.

Niedotrzymanie terminu zaliczenia praktyki lub odwotanie studenta z praktyki jest
réwnoznaczne z brakiem zaliczenia praktyki zawodowe;j.

Student, ktory nie zaliczyt praktyki, moze w uzasadnionych przypadkach otrzymac¢ zgod¢ na
jej odbycie w innym terminie, niekolidujacym z zajgciami wynikajacymi z planu studidw.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Prodziekan wlasciwy do spraw danego kierunku studiow.
Zaliczenie praktyki jest niezbednym warunkiem zaliczenia danego semestru studiow.

§9.

Doskonalenie procesu odbywania praktyk

Praktyki podlegaja systematycznej ocenie przez wladze uczelni, studentow i pracodawcow
ktorej wyniki sg ustawicznie wykorzystywane do doskonalenia programu praktyk.
Prowadzone sg hospitacje praktyk. Hospitacje prowadzi odpowiedni Prodziekan lub wskazany
przez Dziekana nauczyciel akademicki posiadajacy odpowiednie doswiadczenie zawodowe.
Ocenie podlega: program praktyk, organizacja praktyk, miejsca praktyk, kompetencje
i wypetnianie obowiazkow przez opiekunéw praktyk, Pelnomocnikéw Rektora ds. Praktyk
Studenckich.

Za doskonalenie procesu realizacji praktyk odpowiedzialni sa Pelnomocnicy Rektora ds.
Praktyk  Studenckich, prodziekani wtasciwi ds. danego kierunku, dziekan, nauczyciele
akademiccy oraz Petnomocnik Rektora ds. jakosci ksztatcenia.

W procesie doskonalenia procesu odbywania praktyk uwzglednia si¢ wyniki hospitacji
praktyk, wyniki badan ilosciowych i jakosciowych prowadzonych wsérod studentow, analizy
rynku pracy, badania prowadzone wérod pracodawcow.

Do oceny praktyk w toku ksztalcenia stuzy kwestionariusz oceny praktyk wypetiany przez
studenta po jej odbyciu, ktory stanowi cze$¢ dokumentacji praktyk — zatacznik nr 6.
Kwestionariusz oceny praktyk przez pracodawce stanowi zatgcznik nr 5.

§10.
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie praktyk zastosowanie maja
wewnetrzne przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.10. 2020 r.

§11.
Dokumenty zwigzane

Regulamin studiow.

2. Programy praktyk dla poszczeg6lnych kierunkoéw studiow.

3.

Regulamin praktyk dla kierunku pedagogika.



4. Regulamin praktyk dla kierunku fizjoterapia.
5. Regulamin praktyk dla kierunku ratownictwo medyczne.
6. Zalaczniki:
Nr 1 - Procedura odbywania i dokumentowania praktyk zawodowych
Nr 2 - Formularz zgloszeniowy praktyki
Nr 3 - Obowigzek Informacyjny o warunkach przetwarzania danych osobowych
Nr 4 - Porozumienie w sprawie realizacji praktyki zawodowej
Nr 5 - Dzienniczek praktyki zawodowej, Karta zaliczeniowa praktyki zawodowej
Nr 6 - Sprawozdanie studenta z praktyki zawodowej
Nr 7 - Wniosek o zaliczenie praktyki zawodowej w trybie Potwierdzania efektow uczenia si¢
uzyskanych poza systemem studiéw
Nr 8 — Zaswiadczenie o zatrudnieniu

Zatacznik 1

PROCEDURA ODBYWANIA | DOKUMENTOWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

1) Przed przystgpieniem do realizacji praktyki student dostarcza do Pelnomocnika
Rektora ds. Praktyk Studenckich nastepujace dokumenty:

* Formularz zgloszeniowy praktyki (zatgcznik 2);

Dma%_ama * Obowiazek Informacyjny o warunkach przetwarzania danych osobowych:
podejmowane (zatgcznik 3);

prze_d . » Porozumienie w sprawie realizacji praktyki zawodowej (zatgcznik 4)
ger";::;ll’;’ aniem (dwa egzemplarze);

Dokumenty powinny zosta¢ opieczetowane i podpisane, przez osobe
upowazniong w placowce, w ktorej majg odby¢ si¢ praktyki, a nastepnie przez
Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich.




Dziatania
podejmowane

po zrealizowaniu
praktyKi

2) Po ukonczonej praktyce student dostarcza Pelnomocnikowi Rektora
ds. Praktyk Studenckich komplet nastgpujacych dokumentow:

3)

Formularz zgloszeniowy praktyki ze zgoda Petnomocnika Rektora ds.
Praktyk Studenckich (zatacznik 2);

Porozumienie w sprawie realizacji praktyki zawodowej podpisane przed
rozpoczgciem praktyk (zatacznik 4);

Obowigzek Informacyjny o warunkach przetwarzania danych osobowych:

podpisany przed rozpoczeciem praktyk (zatacznik 3);
Wypelniony dzienniczek praktyki, podpisany przez Zaktadowego opiekuna
praktyk (zatacznik 5/1i 5/2);
Karte zaliczenia praktyki wypetniong przez Zaktadowego opiekuna praktyk

(zatacznik 5/3);

Opinie zakladowego opiekuna ( zal. 5/4)
Wydrukowany kwestionariusz ankiety, wypetniony przez opiekuna
praktyk w wybranej placowce (zatacznik 5/5);
Sprawozdanie z praktyki, przygotowane przez studenta (zatgcznik 6)- nalezy
wypetni¢ online i wydrukowaé oraz dotaczy¢ do sktadanej dokumentacji

Po sprawdzeniu przedtozonych przez studenta dokumentow, przeprowadzeniu
rozmowy weryfikacyjnej, ocenie spetnienia przez studenta warunkow
zaliczenia praktyki zawodowej okre§lonych w Regulaminie praktyk,
Pelnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich podejmuje decyzje o zaliczeniu
praktyki zawodowej i uzupetnia wpis zaliczeniowy w Karcie zaliczenia
praktyki oraz w protokole elektronicznym w systemie Wirtualnej Uczelni.




