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Administrowanie platformą Clickmeeting 
(Manual) 

1. Aby zalogować się do panelu administracyjnego wejdź na stronę www.clickmeeting.com/pl 
2. Wpis dane do okna logowania: login (wskazany przez administratora adres e-mail) oraz hasło 

(ciąg znaków i cyfr wskazany przez administratora głównego) 

 

3. Odszukaj „pokój wirtualny”, w którym mają odbywać się zajęcia 
 

http://www.clickmeeting.com/pl
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4. Zaproś wykładowcę/prezentera poprzez wybranie opcji DZIAŁANIA a następnie ZAPROŚ 

 

 
 
 

5. Wybierz ikonę PREZENTERZY  
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6. Kliknij opcję „Kopiuj i wklej”  

 

 

7. Wpisz adres e-mail wykładowcy/prezentera i naciśnij przycisk aby Go zaprosić do „pokoju 
wirtualnego”. Uprzedź, że wiadomość                              może trafić do folderu śmieci/SPAM 

 

8. Kliknij „wybierz szablon maila” 
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9. Wybierz szablon a następnie kliknij przycisk ZAPROŚ 

 

 

10. Przejdź do wirtualnego pokoju klikając przycisk DOŁĄCZ DO WYDARZENIA 
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11. Po pojawieniu się okna dialogowego naciśnij PRZYGOTUJ WYDARZENIE 

 

12. Włącz kamerę i mikrofon klikając w stosowne ikonki o to samo poproś wykładowcę  
po zalogowaniu 

 

13. Aby sprawdzić link do logowania dla studentów oraz numer ID (dla urządzeń mobilnych) 
kliknij w nazwę administratora/prezentera. 
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14. W celu przypisania wykładowcy roli prezentera najedź kursorem na Jego nazwisko, kliknij a 
następnie PRZYPISZ ROLĘ PREZENTERA (opcjonalnie włącz kamerę oraz mikrofon).  

UWAGA! W przypadku części urządzeń istnieje konieczność ROZPOCZĘCIA WYDARZENIA  
w celu przypisania roli prezentera 
 

15. W przypadku problemów z brakiem głosu lub wizji poproś wykładowcę o włączenie opcji 
KAMERA oraz sprawdzenie poprawności działania mikrofonu i kamery poprzez kliknięcie  
w ikony (kamera i mikrofon powinny zaświecić się na zielono) 
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16. Jeżeli nadal pojawia się problem z głosem/wizją poproś wykładowcę/prezentera o włączenie 
opcji TRYBIK i sprawdzenie wszystkich wyświetlonych urządzeń dostępnych na liście  

 

17. W celu zapoznania wykładowcy z obsługą i możliwościami platformy CLICKMEETING 
przeczytaj Manual poświęcony jej funkcjonalnościom (Zał nr 1) 
 

18. Aby opuścić „pokój wirtualny” koniecznie naciśnij krzyżyk w prawym, górnym rogu (UWAGA! 
Nie zamykaj wydarzenia poprzez kliknięcie funkcji „zakończ wydarzenie”). Następnie naciśnij 
przycisk WYJDŹ 
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19. Przy nazwie pokoi, w których odbywają się zajęcia pojawi się napis NA ŻYWO 

 

 

 

 

 

 

 

 


