	Wyższa Szkoła Biznesu w Dąbrowie Górniczej

	Kierunek studiów: ADMINISTRACJA

	Moduł / przedmiot: Podstawy administracji/ Nauka o administracji

	Profil kształcenia: ogólnoakademicki

	Poziom kształcenia: studia I stopnia

	Liczba godzin w semestrze
	1
	2
	3

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	Studia stacjonarne
	22w/20pr
	
	
	
	
	

	Studia niestacjonarne
	18w/20pr
	
	
	
	
	

	WYKŁADOWCA


	Dr Mariusz Koroblowski, dr Dominika Kołodziej

	FORMA ZAJĘĆ


	Wykład, projekt

	CELE PRZEDMIOTU


	Celem przedmiotu jest wyposażenie studentów w wiedzę i umiejętności oraz kompetencje z obszaru nauki o administracji w stopniu, który zarówno pozwala studentom na przeprowadzanie prób analizy zagadnień teoretycznych związanych z problematyką administracji oraz prawa administracyjnego, jak
i ułatwia im rozwiązywanie problemów o charakterze praktycznym, które wiążą się z procesami
i zjawiskami zachodzącymi w administracji publicznej.  

	EFEKTY KSZTAŁCENIA
	SPOSOBY WERYFIKACJI EFEKTÓW KSZTAŁCENIA

	Wiedza:
Student: 
· ma podstawową wiedzę o charakterze nauk o prawie i administracji oraz relacjach do innych nauk;

· zna wydarzenia i procesy historyczne mające znaczenie dla kształtowania się administracji;

· charakteryzuje podstawowe stanowiska doktryny na temat definicji pojęcia „prawo administracyjne”;

· zna podstawowe rodzaje norm kształtujących więzi społeczne w oparciu o które funkcjonuje administracja

· potrafi zarysować problematykę źródeł prawa administracyjnego;

· rozróżnia władcze i niewładcze formy działania administracji publicznej;

· zna prawa człowieka w relacjach obywatel - administracja

· zna podstawowe modele, formy działania administracji publicznej;

· wymienia podstawowe rodzaje i elementy stosunków prawnych występujących w administracji;

· zna ustrój i podstawowe zasady funkcjonowania organów administracji publicznej;
· określa istotę majątku publicznego, wymienia podstawowe podmioty zarządzające mieniem publicznym, zna zasady udzielania zamówień publicznych;

· definiuje pojęcia „kontrola” oraz „nadzór” w administracji publicznej, a także wskazuje na podobieństwa i różnice między kontrolą a nadzorem.
Umiejętności:
Student: 
· potrafi prawidłowo interpretować zjawiska prawne, polityczne i ekonomiczne zachodzące w organizacji administracyjnej;

· posługuje się językiem specjalistycznym z zakresu prawa administracyjnego;

· rozumie funkcje administracji publicznej,

· potrafi wykorzystać podstawową wiedzę teoretyczną i pozyskiwać dane
do analizowania konkretnych procesów i zjawisk zachodzących w administracji publicznej;

· posiada umiejętności interpretacji aktów prawnych i stosowania ich
w praktyce;

· potrafi analizować normy prawne dotyczące w szczególności ustroju
i funkcjonowania administracji publicznej;

· potrafi  zinterpretować obowiązujące przepisy i zastosować je do realizacji konkretnego zadania w administracji publicznej;

· potrafi właściwie analizować przyczyny i przebieg konkretnych procesów
i zjawisk społecznych zachodzących w administracji publicznej;

· umie rozpoznać formy działania administracji publicznej, rodzaj aktu administracyjnego, jego wadliwość oraz zna status administracyjno-prawny jednostki;

· potrafi przygotować projekt decyzji, postanowienia, odwołania, zażalenia, zastosować właściwy tryb administracyjny;

· posiada umiejętność projektowania i redagowania różnych typów aktów normatywnych – aktów powszechnie obowiązujących i aktów wewnętrznie obowiązujących;

Kompetencje społeczne:
Student: 
· rozumie potrzebę uczenia się przez całe życie i umiejętność kontynuacji kształcenia;

· ma świadomość potrzeby reformy administracji wobec zmieniających się okoliczności zewnętrznych;

· posiada świadomość potrzeby  kierowania się standardami dobrej administracji;

· ma umiejętności w zakresie twórczego rozwiązywania problemów, dyskutowania, argumentowania i przekonywania w oparciu o posiadaną wiedzę;


	Wiedza: 

· test wiedzy przeprowadzony w formie pisemnej.
Umiejętności:

· praca w niewielkich grupach, których zadaniem będzie:

· rozwiązywanie konkretnych problemów o charakterze praktycznym, związanych w szczególności z interpretacją przepisów administracyjnego prawa materialnego;

· przygotowanie przez studentów projektu decyzji lub postanowienia.

Kompetencje społeczne:

· sprawdzanie – w toku dyskusji – sprawności komunikowania się, umiejętności współdziałania z innymi, dokonywania ocen, formułowania sądów i uzasadniania argumentów.


	Nakład pracy studenta  (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)** 



	Stacjonarne
udział w wykładach = 18h
udział w ćwiczeniach = 

przygotowanie do ćwiczeń = 

przygotowanie do wykładu = 20h
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 20h
realizacja zadań projektowych = 20h
e-learning =

zaliczenie/egzamin =2h
inne  (zebranie materiałów do projektu) = 10h
RAZEM:90h
Liczba punktów  ECTS:3,5
w tym w ramach zajęć praktycznych:


	Niestacjonarne
udział w wykładach = 14h
udział w ćwiczeniach = 

przygotowanie do ćwiczeń = 

przygotowanie do wykładu = 24h
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 20h
realizacja zadań projektowych = 20h
e-learning =

zaliczenie/egzamin =2h
inne  (zebranie materiałów do projektu) = 10h
RAZEM:90h
Liczba punktów  ECTS:3,5
w tym w ramach zajęć praktycznych:



	WARUNKI WSTĘPNE


	Znajomość zagadnień z zakresu podstaw prawoznawstwa.

	TREŚCI PRZEDMIOTU


	· Pojęcie administracji. 
· Klasyczna triada nauk administracyjnych. 
· Procesy historyczne mające znaczenie dla kształtowania się administracji. 
· Pojęcie prawa administracyjnego. 
· Źródła prawa administracyjnego. 
· Definicje, funkcje oraz formy działania administracji publicznej. 
· Narodowe modele administracji publicznej. 
· Podstawowe stosunki prawne występujące w administracji – elementy i rodzaje. 
· Ustrój i podstawowe zasady funkcjonowania organów administracji publicznej. 
· Majątek publiczny – istota, podstawowe podmioty zarządzające mieniem publicznym oraz zasady udzielania zamówień publicznych. 
· Nadzór i kontrola w administracji publicznej.

	LITERATURA OBOWIĄZKOWA


	· Boć J. (red.): Prawo administracyjne, Wyd. Kolonia Limited 2003

· Duniewska Z., Jaworska-Dębska B., Michalska-Badziak R., Olejniczak-Szałowska E., Stahl M. (red.): Prawo administracyjne. Pojęcia, instytucje, zasady w teorii i orzecznictwie, Warszawa 2002

· Filipek J.: Prawo administracyjne. Instytucje ogólne. Część I, Kraków 1995

· Filipek J.: Stosunek administracyjnoprawny, Kraków 1968

· Izdebski H., Kulesza M.: Administracja publiczna. Zagadnienia ogólne, Warszawa 1999

· Leoński Z.: Nauka administracji, Warszawa 2001

· Leoński Z.: Zarys prawa administracyjnego. Działalność administracji, Warszawa 2001

· Niewiadomski Z. (red.), Cieślak Z., Lipowicz I.: Prawo administracyjne. Część ogólna, Warszawa 2002

· Supernat J.: Pojęcie administracji publicznej, materiał dostępny w sieci Internet
· Podmioty administracji publicznej i prawne formy ich działania. Studia i materiały
z konferencji jubileuszowej Profesora Eugeniusza Ochendowskiego, Toruń 2005

	LITERATURA UZUPEŁNIAJĄCA
	· Dolnicki B.: Ewolucja pojęcia umowy publicznoprawnej, „ Państwo i Prawo” 1991, z. 4

· Starościak J.: Prawo administracyjne, Warszawa 1977

Dla zainteresowanych:
· Dolata S. (red.): Economic and Environmental Studies No. 4/2003, Problems of the Functioning of Local Self-Government, Opole 2003

· Galligan D. J., Smilov D. M.: Administrative Law in Central and Eastern Europe, 1996-1998, Budapest-New York 1999

· Matczak M.: Kompetencja organu administracji publicznej, „Zakamycze” 2004

· Wytrążek W.: Decentralizacja administracji publicznej, materiał dostępny w sieci Internet

	METODY NAUCZANIA


	Wykład problemowy. Dyskusja w toku wykładu. Projekt praktyczny. 

	POMOCE NAUKOWE
	Prezentacja multimedialna. Teksty źródłowe.

	PROJEKT

(o ile jest realizowany w ramach modułu zajęć)
	Cel: Zapoznanie studentów z praktycznymi problemami związanymi z formami działania administracji publicznej. 

Tematyka: przygotowanie przez studentów projektu decyzji lub postanowienia w oparciu o konkretny stan faktyczny (kazus).

	SPOSÓB ZALICZENIA


	Wykład – egzamin

Projekt – zaliczenie bez oceny

	FORMA  I WARUNKI ZALICZENIA
	· Pisemny egzamin.

· Przygotowanie pracy projektowej.
· Warunkiem uzyskania zaliczenia jest zdobycie pozytywnej oceny ze wszystkich form zaliczenia przewidzianych w programie zajęć z uwzględnieniem kryteriów ilościowych oceniania określonych w Ramowym Systemie Ocen Studentów w Wyższej Szkole Biznesu
w Dąbrowie Górniczej.


