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	Kierunek studiów: Zarządzanie

	Moduł / przedmiot: Zarządzanie projektem /Prowadzenie dokumentacji projektowej    

	Profil kształcenia: praktyczny

	Poziom kształcenia: studia I stopnia

	Liczba godzin w semestrze
	1
	2
	3

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	Studia stacjonarne

(w/ćw/lab/pr/e)*
	
	
	
	
	18w/18ćw
	

	Studia niestacjonarne

(w/ćw/lab/pr/e)
	
	
	
	
	18w/18ćw
	

	WYKŁADOWCA


	Mgr Katarzyna Michałek-Jung, mgr Paweł Syrek

	FORMA ZAJĘĆ


	Wykład

	CELE PRZEDMIOTU


	Po udziale w wykładzie, samodzielnym przestudiowaniu zalecanej literatury i zaliczeniu przedmiotu student powinien znać podstawowe zagadnienia dotyczące prowadzenia dokumentacji projektowej. Celem przedmiotu będzie zapoznanie studentów zainteresowanych zarządzaniem projektami z punktu widzenia standaryzacji pracy przy prowadzeniu projektów. 
Zapoznanie, zrozumienie i kształtowanie umiejętności posługiwania się przez studenta podstawową terminologią dokumentacji projektowej.

Kształtowanie umiejętności przygotowania dokumentacji projektowej oraz kształtowanie umiejętności wyciągania wniosków oraz formułowania rekomendacji na podstawie dokumentacji projektowej.

	Efekt specjalizacyjny
	Odniesienie do efektów
	Opis efektów kształcenia
	Sposób weryfikacji efektu

	
	kierunkowych
	obszarowych
	Wiedza

	ZPr_W01
	Z_W02
Z_W04
	S1P_W01
S1P_W02

S1P_W09
	Rozumie istotę dokumentowania  projektów 
	Pisemny sprawdzian wiedzy


	ZPr_W06
	Z_W11
Z_W12
	S1P_W06
	Identyfikuje rodzaje standardów prowadzenia dokumentacji projektowej 
	Pisemny sprawdzian wiedzy

	ZPr_W06
	Z_W11
Z_W12
	S1P_W06
	Rozumie ideę i zna kluczowe rodzaje dokumentów wymaganych przy prowadzeniu projektów w zarządzaniu projektami
	Pisemny sprawdzian wiedzy

	ZPr_W01
	Z_W02
Z_W04
	S1P_W01
S1P_W02

S1P_W09
	Zna podstawowe zasady monitorowania postępów prac w projekcie
	Pisemny sprawdzian wiedzy

	Umiejętności

	ZPr_U01
ZPr_U08
	Z_U02
Z_U03

Z_U11
	S1P_U02
S1P_U06

S1P_U07
	Monitoruje i analizuje przebieg realizacji projektu, identyfikuje ryzyko w projekcie, potrafi dokumentować poszczególne etapy prac zespołu projektowego
	Dyskusja na zadane tematy,

przygotowanie studiów przypadku w trakcie realizacji  zajęć i ich prezentacja

	ZPr_U08
	Z_U02
Z_U11
	S1P_U02

S1P_U06

S1P_U07
	Posiada podstawowe umiejętności organizacyjne pozwalające na przygotowanie dokumentacji projektowej oraz na formułowania rekomendacji na podstawie dokumentacji projektowej
	Dyskusja na zadane tematy,

przygotowanie studiów przypadku w trakcie realizacji  zajęć i ich prezentacja

	Kompetencje społeczne

	ZPr_K01
ZPr_K02
	Z_K03
Z_K04
	S1P_K03
S1P_K04
	Rozumie potrzebę stosowania dokumentacji projektów i posiada kompetencje w zakresie orientacji na wynik projektu 
	Dyskusja w trakcie zajęć pozwalająca na ocenę przedmiotowych kompetencji i ewentualną próbę wykreowania postaw.

	Nakład pracy studenta  (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)** 



	Stacjonarne

udział w wykładach = 18

udział w ćwiczeniach = 18

przygotowanie do ćwiczeń = 24

przygotowanie do wykładu = 24

przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 16

realizacja zadań projektowych =

e-learning =

zaliczenie/egzamin =4

inne  (określ jakie) = 

RAZEM:104

Liczba punktów  ECTS:4

w tym w ramach zajęć praktycznych:2


	Niestacjonarne

udział w wykładach = 18

udział w ćwiczeniach = 18

przygotowanie do ćwiczeń = 24

przygotowanie do wykładu = 24

przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 16

realizacja zadań projektowych =

e-learning =

zaliczenie/egzamin =4

inne  (określ jakie) = 

RAZEM:104

Liczba punktów  ECTS:4

w tym w ramach zajęć praktycznych:2



	WARUNKI WSTĘPNE


	Wiedza i umiejętności z zakresu podstaw zarządzania dokumentacją i zarządzania projektami

	TREŚCI PRZEDMIOTU

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Treści realizowane w formie bezpośredniej: 

· Dokumentacja projektowa a projekt Rola controllingu projektów i jego miejsce w procesie zarz. Projektami
· Zakres dokumentacji projektowej
· Rodzaje dokumentów – dokumenty finansowe
· Rodzaje dokumentów – dokumenty rzeczowe
· Rodzaje dokumentów – dokumenty osobowe
· Dokumentowanie działań projektowych, poszczególnych etapów prac projektowych
Treści realizowane w formie e-learning: nie dotyczy

	LITERATURA 

OBOWIĄZKOWA
	· Wyrozębski P., Organizacyjne wsparcie zarządzania projektami – Project Manag e ment Office , „Przegląd Organizacji” wyd. Towarzystwo Naukowe Organizacji i Kierownictwa, nr 01, Warszawa 2007.
· P. Wyrozębski, "Biuro projektów", Bizarre, Warszawa, 2009.
· M. Łada, A. Kozarkiewicz, Rachunkowość zarządcza i controlling projektów, C.H. Beck, Warszawa 2007

	LITERATURA 

UZUPEŁNIAJĄCA
	· Lock D.: Podstawy zarządzania projektami. Wydaw. PWE, 2010
· Grucza B., Ogonek K., Trocki M.: Zarządzanie projektami. Wydaw. PWE, 2009

· Brzozowski M., Kopczyński T., Zarządzanie projektami i zmianą, Wyd. Advertiva, Poznań

· Bogusław Niedbała, Controlling w przedsiębiorstwie zarządzanym przez projekty, Wolters Kluwer, Warszawa 2008

	METODY NAUCZANIA

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)
	W formie bezpośredniej: wykład z prezentacją multimedialną, dyskusja, analiza przypadków
W formie e-learning: nie dotyczy

	POMOCE NAUKOWE
	Materiał merytoryczny zawarty w szablonach wykorzystanych w ramach case study w trakcie wykładu.

	PROJEKT

(o ile jest realizowany w ramach modułu zajęć)
	Nie dotyczy

	SPOSÓB ZALICZENIA


	· Wykład: zaliczenie z oceną

· Ćwiczenia: zaliczenie z oceną 

	FORMA  I WARUNKI ZALICZENIA
	· Zaliczenie pisemne, pozytywna ocena prezentacji zadań.
Warunkiem uzyskania zaliczenia jest zdobycie pozytywnej oceny ze wszystkich form zaliczenia przewidzianych w programie zajęć z uwzględnieniem kryteriów ilościowych oceniania określonych w Ramowym Systemie Ocen Studentów w Wyższej Szkole Biznesu w Dąbrowie Górniczej.


