	Wyższa Szkoła Biznesu w Dąbrowie Górniczej


	Kierunek studiów: Zarządzanie

	Moduł / przedmiot: Zarządzanie w administracji publicznej/ Organizacja i funkcjonowanie organów administracji publicznej

	Profil kształcenia: ogólnoakademicki

	Poziom kształcenia: studia II stopnia

	Liczba godzin w semestrze
	1
	2

	
	I
	II
	III
	IV

	Studia stacjonarne
(w/ćw/lab/pr/e)
	
	24w
	
	

	Studia niestacjonarne
(w/ćw/lab/pr/e)
	
	24w
	
	


	WYKŁADOWCA


	dr hab. Joanna Jagoda, dr Krystyna Celarek

	FORMA ZAJĘĆ


	Wykład

	CELE PRZEDMIOTU


	Celem wykładu jest wskazanie modeli organizacji i funkcjonowania organów administracji publicznej zarówno rządowej jak i samorządowej przez pryzmat relacji jakie zachodzą między nimi. Przedmiotem wykładu będzie również kwestia wewnętrznej organizacji oraz problematyka skarg i wniosków związanych z funkcjonowaniem organów.

	Efekt specjalizacyjny
	Odniesienie do efektów
	Opis efektów kształcenia
	Sposób weryfikacji efektu

	
	kierunkowych
	obszarowych
	Wiedza

	ZAP_W01
	Z2_W14
	S2A_W07
	definiuje podstawowe pojęcia z zakresu prawa administracyjnego, części ustrojowej, 
	Test wiedzy

	ZAP_W02
	Z2_W13
	S2A_W06
	rozróżnia organ od urzędu, kompetencję od właściwości, 
	Test wiedzy

	ZAP_W03
	Z2_W12
Z2_W13
	S2A_W06
	tłumaczy relacje między organami, 
	Test wiedzy

	ZAP_W02
	Z2_W13
	S2A_W06
	opisuje zasady funkcjonowania i organizacji organów rządowych i samorządowych
	Test wiedzy

	Umiejętności

	ZAP_U01
	Z2_U02
Z2_U04
	S2A_U02
S2A_U03

S2A_U04
	klasyfikuje organy, wyprowadza wnioski dotyczące funkcjonowania organów na podstawie relacji między organami, 
	Test wiedzy

	ZAP_U04
	Z2_U06
	S2A_U05
	analizuje akty powszechnie obowiązujące w zakresie dotyczącym kontroli działania organów, a także postępowania skargowo-wnioskowego, 
	Test wiedzy

	ZAP_U02
	Z2_U07
Z2_U09
	S2A_U06
S2A_U07
	dyskutuje na temat realizacji zadań przez administrację publiczną
	Test wiedzy

	Nakład pracy studenta  (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)** 



	Stacjonarne

udział w wykładach = 24
udział w ćwiczeniach = 

przygotowanie do ćwiczeń = 

przygotowanie do wykładu = 22
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 34
realizacja zadań projektowych = 20
e-learning =

zaliczenie/egzamin = 2
inne  (określ jakie) = 

RAZEM:102
Liczba punktów  ECTS: 4
w tym w ramach zajęć praktycznych: 

	Niestacjonarne

udział w wykładach = 24
udział w ćwiczeniach = 

przygotowanie do ćwiczeń = 

przygotowanie do wykładu = 22
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 34
realizacja zadań projektowych = 20
e-learning =

zaliczenie/egzamin = 2
inne  (określ jakie) = 

RAZEM:102
Liczba punktów  ECTS: 4
w tym w ramach zajęć praktycznych:



	WARUNKI WSTĘPNE


	Brak 

	TREŚCI PRZEDMIOTU
(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Treści realizowane w formie bezpośredniej: 

· Organizacja administracji publicznej: podstawowe zasady ustrojowego prawa administracyjnego i ich charakterystyka.

· Podmioty administracji publicznej: pojęcie organu administracyjnego, cechy organu administracyjnego, kryteria i podział organów, właściwość i  kompetencja organów, organ administracji a organ administrujący, organ a urząd, 

· Organizacja administracji na szczeblu centralnym : pozycja prawna Prezydenta RP, Rady Ministrów, Prezesa RM, poszczególnych  ministrów

· Podział terytorialny kraju: współczesny podział terytorialny: zasadniczy, pomocniczy i specjalny – organy samorządu. Formy współdziałania jednostek samorządu terytorialnego pomiędzy sobą oraz z organami administracji rządowej: związki, porozumienia i stowarzyszenia jednostek samorządu terytorialnego- organy tych podmiotów

· Organizacja administracji rządowej: wojewoda i jego funkcje, organizacja administracji zespolonej i niezespolonej. 

· Kontrola działania organów administracji publicznej

· Postępowanie wnioskowe

· Skarga na działanie administracji publicznej

Treści realizowane w formie e-learning: nie dotyczy

	LITERATURA 

OBOWIĄZKOWA


	· Prawo administracyjne : zagadnienia ustrojowe / Janusz Sługocki. - 3. wyd., stan prawny na 2 kwietnia 2012 r. - Warszawa : Lex a Wolters Kluwer business, 2012

	LITERATURA 
UZUPEŁNIAJĄCA
	· Prawo administracyjne / Jan Zimmermann. - 5. wyd., stan prawny na 31 marca 2012 r. - Warszawa : Lex a Wolters Kluwer business, 2012.
· Postępowanie administracyjne w sprawie skarg i wniosków / Przemysław Kledzik. - Stan prawny na 7 marca 2012 r. - Wrocław : Presscom, 2012.
· Ustawa z dnia 8 sierpnia 1996r. o Radzie Ministrów (tekst jednolity z dnia  z 26 marca  2012r., Dz. U. z 2012. poz.392 ).

· Ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.).

· Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie województwa (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z późn.zm).

· Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie województwa (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z późn. zm.).

· Ustawa o wojewodzie i administracji rządowej w województwie z dnia 23 stycznia 2009r. (Dz.U. nr 31 poz.2060  ze zm.)

· Ustawa o działach administracji rządowej z dnia 4 września 1997r., Dz. U.  z 2001r., Nr126 poz.1382

· Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. dział VIII, Dz.U. z 2000r., Nr 98 poz.1071 zez zm. 

· Ustawa o postępowaniu przed sądami administracyjnymi z dnia 30 września 2002r., Dz.U.z 2002 Nr153 poz.1270, dział I

	METODY NAUCZANIA
(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)
	W formie bezpośredniej:

W formie e-learning: nie dotyczy

	POMOCE NAUKOWE
	Urządzenia multimedialne

	PROJEKT

(o ile jest realizowany w ramach modułu zajęć)
	Nie dotyczy

	SPOSÓB ZALICZENIA
(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)
	Zaliczenie na ocenę

	FORMA  I WARUNKI ZALICZENIA
	Zaliczenie w formie pisemnej (test wiedzy)


