ZARZADZENIE REKTORA nr 90/2019/2020
z dnia 28 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zasad zdalnego przeprowadzania weryfikacji efektow uczenia si¢ w postaci

pisemnych i ustnych zaliczen oraz egzaminéw

Dzialajac na podstawie art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z pdézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:
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§1

Wprowadzenie

. W obliczu przedluzajacego sie stanu epidemii i ograniczenia ksztalcenia bezposredniego

wprowadza si¢ na okres zawieszenia ksztalcenia bezposredniego mozliwos¢
przeprowadzania egzamindéw i zaliczen konicowych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglosé, gwarantujacych mozliwos¢ kontroli przebiegu 1 rejestracji
zaliczenia czy egzaminu.

Dopuszcza sie mozliwosé weryfikowania efektow uczenia sie stacjonarnie (na terenie
Uczelni) z zachowaniem wszystkich wymogdéw sanitarnych.

. Ogolne zasady weryfikacji efektéw uczenia si¢ okresla procedura System weryfikacji

efektéw uczenia sie, ktory jest czescig Uczelnianego Wewnetrznego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztalcenia w Akademii WSB.

Zasady oceny studentdow reguluje Ramowy system oceny studentéw, ktory opisuje
szczegdlowe wymagania dotyczace przedmiotéw konczacych sie egzaminem, zaliczenia
éwiczen z przedmiotéw konczacych sie egzaminem, zaliczen z przedmiotéw, ktore nie
koncza sic egzaminem, a takze kryteria ilosciowe i jakosciowe przy ocenie egzamindw
i prac kontrolnych oraz stosowana skalg ocen,

Zarzadzenie dotyczy wszystkich nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia
dydaktyczne bez wzgledu na rodzaj zatrudnienia i formg zaje¢ oraz wszystkich
studentdw, stuchaczy studiéw podyplomowych oraz doktorantow Akademii WSB.

Efekty uczenia si¢ sg okreSlone w obszarze wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych.

§2

Opis efektéw uczenia sie
Sylabus precyzuje metody weryfikacji osiagniecia zakladanych efektéw uczenia sig.
Dla kazdego efektu uczenia sie, zapisanego dla przedmiotu realizowanego na odleglos¢,
nauczyciel akademicki ma obowiazek okresli¢ metody i kryteria jego weryfikacji.
Nauczyciel jest zobowigzany do opracowania i udostepnienia wszystkim studentom
doktadnego opisu zakladanych efektow uczenia si¢ oraz metod ich weryfikacji, jesli w
wyniku zastosowania metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, nastapity w sylabusie jakies
zmiany w tym obszarze.
Sylabus powinien by¢ udostepniony przez nauczyciela w ramach materiatow
umieszczonych na platformie e-learningowej OnlineWSB.



§3

Informacja zwrotna

Nauczyciel akademicki zapewnia studentom, w sposob regularny, informacje zwrotng
dotyczaca ich postepéw w nauce za posrednictwem platformy e-learningowej OnlineWSB,
poczty elektronicznej lub dedykowanych do prowadzenia zdalnego nauczania platform
edukacyjnych i komunikacyjnych.
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§4
Weryfikacja efektow uczenia si¢ zdobywanych w trybie ksztalcenia zdalnego

Weryfikacja efektow uczenia sie zdobywanych w trybie ksztalcenia na odleglos¢ jest
przeprowadzona w trybie online - przy uzyciu narzedzi informatycznych, odpowiednich
dla weryfikacji danego typu efektu uczenia sig.
Do rekomendowanych metod weryfikacji efektow uczenia si¢ osigganych w ramach
ksztalcenia na odleglos¢ naleza
w pierwszej kolejnosci:
a) prace pisemne przygotowywane samodzielnie przez studenta, w tym:

- raporty z przeprowadzonych przez studentow, doktorantow badan (indywidualne lub

grupowe);

- sprawozdania z realizacji zadan projektowych realizowane indywidualnie lub
zespotowo;

- prezentacje multimedialne prowadzone i przygotowywane indywidualnie lub
grupowo

- analiza case studies;
- inne zadania pisemne zlecone przez nauczyciela;
w drugiej kolejnoscei:
b) egzaminy ustne przeprowadzone z wykorzystaniem platform do organizacji spotkan
online gwarantujacych ich rejestracje.
¢) egzaminy pisemne ograniczone czasowo przeprowadzane wylaczmie na platformie
e-learningowej Online WSB, a w przypadku stuchaczy studiow podyplomowych na
dedykowanej platformie on-line stuzacej do testowania wiedzy;
a dodatkowo:
d) wypowiedzi ustne, aktywno$¢ w dyskusji prowadzonej z uzyciem platform do
organizacji spotkan online (MS Teams),
e) zadania wykonywane w grupie, zarébwno w trakcie zaje¢ z nauczycielem akademickim,
jak i w trakcie czasu przeznaczonego na prace wiasna studenta,
f) zadania wykonywane samodzielnie przez studenta i dostarczane nauczycielowi w postaci
materialu video,
g) obserwacje i ocena umiejetnosci oraz postaw studenta, poprzez analize¢ wypowiedzi
studentow na forum, chacie, sposobu wykonania zadan itp.

. Przy wyznaczaniu studentom zadan do realizacji w ramach pracy wiasnej nalezy

bezwzglednie uwzglednia¢ wymogi okreslone w tym zakresie w sylabusie danego
przedmiotu. Sumaryczny naklad czasu pracy wlasnej studenta potrzebny do uzyskania
okre$lonej liczby punktéw ECTS musi by¢ zachowany. W zwiazku z tym, wyznaczajac



('S

studentom zadania w obrebie danych zaje¢ do realizacji w ramach pracy wtasnej, nalezy
przeanalizowaé faktyczny potencjalny czas niezbedny do wykonania zadania.

§5

Wytyczne do przeprowadzenia testow na Platformie OnlineWSB

. Platforma elearningowa OnlineWSB daje mozliwosé¢ tworzenia réznorodnych testow

sprawdzajacych wiedze i umiejetnosci studentéw. Rekomendujemy stosowanie testdw po

kazdej jednostce tematycznej (quizéw) jako okazje do samotestowania dla studentéw oraz

wsparcia procesu zapamietywania materiatu.

W przypadku tworzenia testow zaliczeniowych i egzaminacyjnych stanowiacych podstawe

oceny koncowej nalezy stosowac:

a) testy skladajace si¢ z pytan typu esej umozliwiajacych swobodna wypowiedz
uczestnikow egzaminu na zadany temat z ograniczonym dost¢pem do egzaminu do
minimalnego czasu potrzebnego do wykonania zadania przez kazdego studenta;

b) testy skladajace si¢ z réznych rodzajéw pytan, w ktérych trzon pytania testowego
powinien by¢ dokonczony wyborem przynajmniej jednej poprawnej odpowiedzi
(werstraktora) i jednej, dwoch, trzech lub wiecej odpowiedzi niepoprawnych
(dystraktoréw). Liczba odpowiedzi do wyboru w pytaniach jednokrotnego wyboru
powinna by¢ taka sama w kazdym z pytan testu;

¢) obiektywny system oceniania poprzez okreslenie liczby punktéw do kazdej odpowiedzi,
maksymalnej liczby punktow i poziomu procentowego prawidlowych odpowiedzi
wymaganych do zaliczenia testu;

d) zindywidualizowany dla kazdego studenta zestaw pytan poprzez wybor losowy
z wickszej puli pytan oraz losowo zmieniang kolejno$¢ odpowiedzi w pytaniu;

e) dwukrotno$¢ pytan, jakie zostang uzyte w tescie, w ramach ktérego pytania przyznawane
sa studentowi w spos6b losowy. Im wigcej pytar tym wigksza szansa na zréznicowanie
pytan dla kazdego studenta;

f) ustawi¢ ograniczenie czasowe na mozliwie minimalnym poziomie na wykonanie testu
przez kazdego studenta;

o) ustawi¢ dostep do egzaminu (okno czasowe) w minimalnym wymiarze czasowym
umozliwiajacym rozpoczecie i zakoriczenie egzaminu w wyznaczonym ograniczeniu
czasowym testu. Ze wzgledow technicznych zalecanie jest ustawienie dhuzszego dostgpu
do egzaminu, umozliwiajacego rozpoczynanie i konczenie testu przez studentow
w réznym czasie. Student w okreslonym oknie czasowym bedzie moégt rozpoczaé
egzamin. W momencie rozpoczecia egzaminu dostgp do niego jest mozliwy tylko przez
okreslony wczesdniej przez nauczyciela czas.

h) ograniczenie podej$¢ do rozwiazania testu zaliczeniowego do jednej proby;

i) ustawienie kolejnego testu na tych samych zasadach w ramach sesji poprawkowe;.

Szczegdlowe rekomendacje przeprowadzenia testow na platformie OnlineWSB zawiera

dokument ,,System pomiaru postepu nauczania za pomocg platformy OnlineWSB”

dostepny na platformie Moodle.
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§6
Wytyczne do prowadzenia egzaminéw ustnych w formule wideokonferencji
W ramach organizacji egzamindéw ustnych nalezy korzysta¢ z platform do komunikacji
online, ktére pozwalaja na kontakt wzrokowy i glosowy ze studentem.
Rekomendowane jest wykorzystywanie platform: Teams lub Zoom. W wyjatkowych
sytuacjach istnieje mozliwo$¢ wykorzystania przez nauczyciela innego narzedzia do
przeprowadzenia egzaminéw i zaliczen ustnych po uzyskaniu zgody prodziekana
wihasciwego ds. danego kierunku. W przypadku egzaminéw ustnych preferowane sg
platformy komunikacyjne zapewniajace szyfrowanie end-to-end.
W trakcie przeprowadzania egzaminu badZ zaliczenia ustnego nalezy zapewni¢ warunki
pozwalajace na jego rzetelne i bezpieczne zrealizowanie poprzez:

a) poinformowanie studenta o rejestracji egzaminu i jego archiwizacji oraz uzyskaniu
zgody studenta na rejestracje egzaminu jako warunku koniecznego do przystgpienia
do egzaminu;

b) uzyskanie o$wiadczenia studenta o samodzielnej pracy podczas egzaminu lub
zaliczenia pod rygorem ich przerwania lub negatywnego wyniku;

¢) sprawdzenie tozsamos$ci studenta oraz upewnienic si¢, z¢ student nie dysponuje
podczas egzaminu mozliwoscia komunikacji z osobami trzecimi lub
niedozwolonymi materialami ograniczajacymi jego samodzielno$¢ w trakcie
egzaminu. W przypadku watpliwosci student jest zobowigzany do udoste¢pnia za
pomoca swojej kamery obrazu pomieszczenia, w ktorym si¢ znajduje oraz ekranu
swojego komputera. Niewykonanie polecenia egzaminujacego moze stanowié
podstawe do przerwania i wyznaczenia nowego terminu egzaminu lub
negatywnego wyniku egzaminu.

Egzamin ustny powinien by¢ zarejestrowany przez nauczyciela i zarchiwizowany w wersji
elektronicznej w postaci pliku mp4.

W przypadku, gdy w trakcie egzaminu zostanie zerwane polaczenie z przyczyn
technicznych, jesli wznowienie polaczenia nastapi w czasie biezacym, egzamin jest
kontynuowany. Je$li wznowienie potaczenia jest niemozliwe, egzamin nalezy powtorzy¢
w najblizszym mozliwym terminie, wowczas egzamin jest powtarzany w catosci.

§7

Zglaszanie terminéw zaliczen i egzaminow

. Egzaminy i zaliczenia koricowe odbywaja si¢ w sesji egzaminacyjno-zaliczeniowej zgodnej

z harmonogramem roku akademickiego.

W celu wlasciwej kontroli przebiegu sesji zaliczeniowo-egzaminacyjnej ostateczne
ustalenie terminu egzaminu musi nastgpi¢ do dnia 10 stycznia 2021 r. - nauczyciel jest
zobowiazany do zgtoszenia wstgpnego terminu i sposobu zaliczenia zaje¢ do dziekanatu
najpozniej do dnia 6 stycznia 2021 r. Ostateczny termin egzaminu zostaje potwierdzony
przez pracownika dziekanatu po stwierdzeniu zgodnosci planowanego terminu
z Regulaminem Studiéw i podany do wiadomosci wyktadowcey oraz studentow.

. Ostateczny termin zaliczenia i egzaminu koncowego, po uzgodnieniu z nauczycielem,

zostanie upubliczniony studentom poprzez Wirtualng Uczelni¢ nie pdzniej niz 7 dni przed
wskazanym terminem.



4. Zaleca sie, by nauczyciel, ktory prowadzi zajecia na platformie OnlineWSB dodatkowo

umiescit termin i szczegdlowe zasady zaliczenia lub egzaminu koncowego w ramach kursu
elearningowego, ktory prowadzi.

§8
Egzamin dyplomowy

Zasady organizacji i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w formie online szczegétowo
precyzuje Zarzadzenie Rektora nr 91/2019/2020 z dnia 28 wrzesnia 2020 r.
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§9
Egzaminy doktorskie oraz organizacja obron prac doktorskich

Zasady okreslone w par. 6 stosuje sie odpowiednio do egzaminow doktorskich.

Obrony prac doktorskich odbywaja si¢ z wykorzystaniem platform komunikacyjnych
i technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracj¢ oraz
umozliwiajgcych glosowanie zaréwno jawne jak i tajne. Wykorzystany system musi
umozliwiaé jednoczesny bezposredni przekaz obrazu i dzwigku jak réwniez zabieranie
glosu przez kazdego uczestnika obrony doktorskie;.

§10
Archiwizacja

. Wszelkie aktywnos$ci zwigzane z realizacja przebiegu procesu uczenia si¢ studentow

i udzielania im informacji zwrotnej, w tym prace zaliczeniowe, wyniki testow sa
zapisywane na uczelnianej platformie zdalnego nauczania. W zwiazku z powyzszym
nauczyciele, ktorzy prowadza ksztatcenie i weryfikacje efektéw uczenia si¢ za pomoca
Platformy OnlineWSB nie sa zobowigzani do przekazania do dziekanatu wersji
elektronicznych prac zaliczeniowych czy egzaminacyjnych.

W przypadku przeprowadzania egzaminow ustnych za pomoca platform do spotkan online
nalezy zarejestrowac i dostarczy¢ kopie nagran w wersji elektronicznej w formacie mp4 do
dziekanatu. Nagrania przekazywane sg na nosnikach (plyta CD, pendrive) lub poprzez
wgranie pliku video na udostepniony przez Akademi¢ WSB dysk wirtualny — Microsoft
Office 365 (stosowna instrukcja wgrywania plikow dostepna bedzie na stronie
www.wsb.edu.pl/helpdesk )

Nauczyciele, ktorzy nie korzystali z platformy OnlineWSB sg zobowigzani do dostarczenia
do dziekanatu (dedykowany folder na dysku OneDrive) wersji elektronicznych prac
zaliczeniowych, egzaminacyjnych oraz nagran egzamindw 1 zaliczen ustnych niezwlocznie
po przeprowadzeniu zaliczenia lub egzaminu. Szczegélowa procedura przekazania do
archiwizacji prac okresla odrebna instrukcja.

Elektroniczne wersje prac egzaminacyjnych lub zaliczeniowych powinny dodatkowo zawieraé skalg
ocen i ewentualnie kryteria ocen oraz listy studentdw wraz z ocenami (wersje elektroniczne
protokotow zaliczeniowych/egzaminacyjnych).

W przypadku ustnego egzaminu nauczyciel jest zobowiazany do dostarczenia listy pytan
egzaminacyjnych oraz listy studentéw wraz z ocenami (wersje elektroniczne protokotow
zaliczeniowych/egzaminacyjnych).




6. Nauczyciel, niezwlocznie po przeprowadzeniu zaliczenia koncowego lub egzaminu,

dokonuje wpisu ocen do elektronicznych protokoldéw znajdujacych si¢ w Wirtualnej
Uczelni.

§11
Postanowienia koncowe

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2020 r. 1 obowiazuje na czas nieokreslony tj.
do odwotania (uchylenia zarzadzenia).

2. Z dniem 01.10.2020 r. traci moc Zarzadzenie Rektora nr 59/2019/2020 z dnia 30.04.2020 r.

dr hab. Zdzistawa Dac f;-Pikiewicz, prof. AWSB



