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	Kierunek studiów: Zarządzanie

	Moduł / przedmiot: Przedmioty swobodnego wyboru/Zastosowanie arkusza kalkulacyjnego Excel w analizach biznesowych, raportowaniu i planowaniu

	Profil kształcenia: praktyczny

	Poziom kształcenia: studia I stopnia

	Liczba godzin w semestrze
	1
	2
	3

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	Studia stacjonarne

(w/ćw/lab/pr/e)*
	
	
	
	
	
	

	Studia niestacjonarne

(w/ćw/lab/pr/e)
	
	
	
	
	
	12ćw

	WYKŁADOWCA


	Dr Jarosław Rybczyński

	FORMA ZAJĘĆ


	Ćwiczenia 

	CELE PRZEDMIOTU


	Zapoznanie studentów z wybranymi możliwościami oferowanymi przez arkusz kalkulacyjny Excel przydatnymi w analizach, prezentacjach, raportowaniu

	Efekt przedmiotowy
	Odniesienie do efektów
	Opis efektów kształcenia
	Sposób weryfikacji efektu

	
	kierunkowych
	obszarowych
	Wiedza

	1
	Z_W11
	S1P_W06
	Zna standardowe metody statystyczne i narzędzia informatyczne gromadzenia, analizy i prezentacji danych ekonomicznych i społecznych;
	Ocena ciągła i test końcowy



	2
	K_W12
	S1P_W06
	Zna typowe metody badań w poszczególnych obszarach działalności przedsiębiorstwa: badania rynku, analizy finansowej, poziomu jakości produktów itp.
	Ocena ciągła i test końcowy

	Umiejętności

	1
	K_U12

	S1P_U07 S1P_U06
	Potrafi zastosować odpowiednie metody i narzędzia analityczne i systemy informatyczne wspomagające procesy podejmowania decyzji
	Przygotowanie projektu

	2
	K_U08
	  S1P_U04
	Potrafi dokonywać analizy i prognozowania poziomu oraz dynamiki wybranych wielkości i mierników osiągnięć przedsiębiorstwa/instytucji
	Ocena ciągła i test końcowy

	Kompetencje społeczne

	1
	K_K01
	S1P_K01 S1P_K06
	Ma świadomość poziomu swojej wiedzy i umiejętności, rozumie potrzebę ciągłego dokształcania się zawodowego i rozwoju osobistego;


	Przygotowanie projektu

	Nakład pracy studenta  (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)** 



	Stacjonarne

udział w wykładach = 

udział w ćwiczeniach = 
przygotowanie do wykładu = 

przygotowanie do ćwiczeń = 
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu =  
realizacja zadań projektowych =
e-learning =

zaliczenie/egzamin = 

inne  (określ jakie) = 

RAZEM:

Liczba punktów  ECTS:
w tym w ramach zajęć praktycznych:

	Niestacjonarne

udział w wykładach = 

udział w ćwiczeniach = 12

przygotowanie do wykładu = 

przygotowanie do ćwiczeń = 28

przygotowanie do zaliczenia/egzaminu =  10

realizacja zadań projektowych =

e-learning =

zaliczenie/egzamin = 2

inne  (określ jakie) = 

RAZEM: 52

Liczba punktów  ECTS:2

w tym w ramach zajęć praktycznych: 2



	WARUNKI WSTĘPNE


	Podstawy informatyki

	TREŚCI PRZEDMIOTU

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Treści realizowane w formie bezpośredniej: 

· Filtrowanie, usuwanie duplikatów, sortowanie. Formuły tekstowe.

· Formuły wyszukujące wartości oraz zliczające i sumujące.

· Formatki formularzy. Listy wyboru w komórkach 

· Wykresy z osią pomocniczą, wykresy dynamiczne
Treści realizowane w formie e-learning: nie dotyczy

	LITERATURA 

OBOWIĄZKOWA
	· J. Walkenbach (2007). Excel. Helion Gliwice

· J. Walkenbach (2006). Excel – najlepsze sztuczki i chwyty. Helion Gliwice

	LITERATURA 

UZUPEŁNIAJĄCA
	_

	METODY NAUCZANIA

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)
	W formie bezpośredniej:

Przygotowywanie arkuszy kalkulacyjnych z wykorzystaniem poznawanych metod i narzędzi
W formie e-learning: nie dotyczy

	POMOCE NAUKOWE
	Komputery, rzutnik

	PROJEKT

(o ile jest realizowany w ramach modułu zajęć)
	Nie dotyczy

	SPOSÓB ZALICZENIA


	· Ćwiczenia – zaliczenie z oceną

	FORMA  I WARUNKI ZALICZENIA
	· Aktywny udział w ćwiczeniach laboratoryjnych

· Zaliczenie testu końcowego

· Przygotowanie arkusza kalkulacyjnego wykorzystującego poznane metody i funkcji

· Warunkiem uzyskania zaliczenia jest zdobycie pozytywnej oceny ze wszystkich form zaliczenia przewidzianych w programie zajęć z uwzględnieniem kryteriów ilościowych oceniania określonych w Ramowym Systemie Ocen Studentów w Akademii WSB


