AKADEMIA WSB

Kierunek studiéow: Zarzadzanie i inzynieria produkc;ji

Przedmiot: Technologia informacyjna

Profil ksztatcenia: praktyczny

Poziom ksztatcenia: studia | stopnia

Liczba godzin w 1 2 3 4
semestrze I Il 1l vV \ Vi VI
Stu’dla stacjonarne 226wlde 226wlde
(w/cw/lab/pr/e)*
Studia
niestacjonarne 12¢éwlde 12 ¢wlde
(w/Ewi/lab/prie)
WYKLADOWCA
FORMA ZAJEC ¢wiczenia + e-learning
CELE PRZEDMIOTU | Cele przedmiotu podzielono na dwa obszary:
Wzmocnienie obszaru wiedzy ogéinej dotyczacej aktualnych tematow z zakresu technologii
informacyjnej i jej wplywu na funkcjonowanie wspotczesnego przedsigbiorstwa
Wzmocnienie obszaru umiejetno$ci praktycznych w zakresie analizy danych z uzyciem MS Excel
i przygotowania prezentacji Power Point a takze edycji tekstow. Zapoznanie studenta z tematykag
i mozliwosciami arkuszy kalkulacyjnych oraz wykonywania prezentacji multimedialnych.
Efekt Odniesienie do Opis efektow uczenia sie Sposob weryfikacji efektu
KIERUNKOWY efektow uczenia Wiedza
sie zgodnie z PRK
ZIP_W03 P6S_WG Student posiada w zaawansowanym | Zadania realizowane na zajeciach
stopniu wiedze z zakresu tworzenia | online oraz w formie e-Learning
prostych i zZlozonych dokumentéw
tekstowych oraz obrébki grafiki
celem umieszczania jej w w/w
dokumentach lub prezentacjach
ZIP_W03 P6S_WG Student w zaawansowanym stopniu | Ocena prac pisemnych
zna wybrane i istotne funkcjonalno$ci | zespotowych takich jak zadania
procesoréw tekstu i popularnych laboratoryjne
programéw obraébki grafiki
ZIP_W03 P6S_WG Student w zaawansowanym stopniu | Ocena prac pisemnych
zna wybrane i istotne funkcjonalnosci | zespotowych takich jak zadania
arkuszy kalkulacyjnych oraz systemu | laboratoryjne
tworzenia prezentacji
Umiejetnosci
ZIP_U05 P6S_UW, inz. Potrafi postugiwac sie Ocena prac pisemnych
zaawansowanymi technikami zespotowych takich jak zadania
informacyjno- komunikacyjnymi przy | laboratoryjne
rozwigzywaniu, identyfikacji i
formutowaniu zadan
inzynierskich
ZIP_U14 P6S_UO Student potrafi pracowaé Aktywno$¢ w czasie zaje¢;

indywidualnie i w zespole wykonujac
Zlecone zadania, organizujac prace
zespotowa; umie oszacowac czas
potrzebny na wykonanie zadania;
potrafi ustali¢ i realizowaé
harmonogram niezbednych prac

dyskusja w trakcie zaje¢ i na forum;
statystyka realizacji zadan na
platformie Moodle




ZIP_U15 P6S_UU Student posiada umiejetnosci Dyskusja w czasie zaje¢, dyskusja
samoksztatcenia, z naciskiem na offline na forum, obserwacja
zrozumienie potrzeby ustawicznego | zachowan i umiejetno$ci w trakcie
podnoszenia swoich kwalifikacji zaje¢; ocena jakoSci sktadanych
zawodowych prac

Kompetencije spoteczne

ZIP_KO01 P6S_KK Jest gotow do odpowiedniej oceny Ocena pracy w grupach oraz
swojej wiedzy i umiejetnosci z sposobu wspdipracy na bazie
zakresu nowych technologii wykonanych sprawozdan oraz
informacyjnych, korzysta ze dyskusji na forum
sprawdzonych rozwigzan podejmujac
decyzje

ZIP_K02 P6S_KK Jest gotow do korzystania z opinii Dyskusja na zajeciach i na forum
ekspertdw w przypadku trudnosci z | offline; testy czastkowe po kazdym
rozwigzaniem zadania module tematycznym; ankiety na

platformie Moodle

Naktad pracy studenta (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)*

Stacjonarne

udziat w wyktadach =

udziat w éwiczeniach = 44
przygotowanie do ¢wiczen = 24
przygotowanie do wyktadu =
przygotowanie do zaliczenia = 20
realizacja zadan projektowych =

Niestacjonarne
udziat w wyktadach =

udziat w éwiczeniach = 24

przygotowanie do ¢wiczen = 40 (analiza literatury, wykonanie
zadan)

przygotowanie do wyktadu =

przygotowanie do zaliczenia = 24

e-learning =8
zaliczenie/legzamin =2

inne (okresl jakie) = 2 konsultacje

RAZEM:100
Liczba punktow ECTS:4

w tym w ramach zaje¢ praktycznych:4

realizacja zadan projektowych =
e-learning = 8

zaliczenie/egzamin = 2

inne (okresl jakie) = 2 konsultacje
RAZEM: 100

Liczba punktow ECTS:4

w tym w ramach zaje¢ praktycznych:4

WARUNKI WSTEPNE

Podstawowa znajomo$¢ obstugi komputera oraz systemu Windows

TRESCI PRZEDMIOTU

Platforma MS Teams

Semestr | — przetwarzanie tekstow i grafika
TreSci realizowane w formie bezpo$redniej:

- Cwiczenia praktyczne z edytorem tekstow

- budowa dokumentu: tre$¢, nagtéwek, stopka
- formatowanie tekstéw, akapitow, stron, style
- spisy tresci, indeksy, przypisy

- wstawianie i podpisywanie grafik, tabel, wzorow
- tabele i wykresy

- dokumenty wielostronicowe, sekcje

- formularze i szablony

- korespondencja seryjna

- grafika i jej formaty

- tworzenie grafiki rastrowej i wektorowe;

- konwersje formatéw graficznych

Semestr Il - arkusze kalkulacyjne i prezentacje




Tresci realizowane w formie e-learning:

- rozwiniecie i uszczegotowienie powyzszych zagadnien
Tresci realizowane w formie bezposredniej:

- twiczenia praktyczne w arkuszu kalkulacyjnym

- formaty danych

- tworzenie tabel

- sortowanie i filtrowanie danych

- formatowanie tabel i komorek

- tabele przestawne

- formuty wiasne

- funkcje wbudowane

- elementy baz danych w arkuszach kalkulacyjnych
- zasady dobrej prezentacii

- szablony i wzorce slajdow

- tworzenie prezentacji

- wstawienia tekstow, obrazéw i ksztattow

- animacje tekstow

- animacje obrazéw i ksztattow

- animacje zaawansowane

Tre$ci realizowane w formie e-learning:
- rozwinigcie i uszczegdtowienie powyzszych zagadnien

LITERATURA -Tomaszewska A., ABC PowerPoint 2016 PL, Helion 2016
OBOWIAZKOWA Kowalczyk G., Word 2016 PL. Cwiczenia praktyczne, Helion 2019
-Wolanski A., Edycja tekstow Praktyczny poradnik, PWN 2019
LITERATURA - Techniki i technologie wspierajace funkcjonowanie przedsiebiorstw / redakcja naukowa
UZUPELNIAJACA Leszek Kiettyka, Adam Sokotowski. - Czestochowa : Wydawnictwo Politechniki
Czestochowskiej, 2017.
- Wspomaganie zarzadzania z wykorzystaniem technologii IT / redakcja naukowa Leszek
Kiettyka, Artur Wrzalik ; Politechnika Czgstochowska. - Czestochowa : Wydawnictwo
Politechniki Czestochowskiej, 2018
- Piotr Wréblewski, ,MS Office 2016 PL w biurze i nie tylko”, Helion 2015
- Nancy Conner, Matthew MacDonald, ,Office 2013: The Missing Manual”, Helion 2013
METODY NAUCZANIA | W formie bezposredniej:
- Cwiczenia
- dyskusja
- dyskusje na forum platformy Moodle
W formie e-learning:
- zadania przyktadowe
- dyskusja na forum platformy Moodle
POMOCE NAUKOWE | Oprogramowanie MS Office / LibreOffice
PROJEKT

(oile jest realizowany
w ramach modutu

zajec)
FORMA | WARUNKI - zadanie zaliczeniowe pisemne
ZALICZENIA Zaliczenie z oceng - zaliczenie koficowe polegajace na wykonaniu przyktadowego

arkusza/prezentacii

* W-wykfad, ¢w- ¢wiczenia, lab- laboratorium, pro- projekt, e- e-learning, M - Moodle




