Dgbrowa Goérnicza, dnia 01.02.2012 r.

ZARZADZENIE NR 2/W/2012

w sprawie: zasad wystawiania faktur potwierdzajacych wniesienie oplaty za ushugi

edukacyjne

Na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. Nr 54,
poz.535, z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 listopada 2008 r.
w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towarow i ustug, do ktorych nie majg zastosowania zwolnienia
od podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 212, poz. 1337, z pozn. zm.), stosuje si¢
nastepujace zasady przy wystawianiu faktur potwierdzajacych wniesienie oplaty za ustugi
edukacyjne:

b

Fakture VAT potwierdzajaca dokonanie oplaty za ustugi edukacyjne Wyzsza Szkota
Biznesu w Dabrowie Gorniczej wystawia na podmiot (studenta), z ktorym zawarla
umowg¢ o nauke.

Dokonanie wplaty przez pracodawce¢ na rzecz swojego pracownika z tytulu
$wiadczonych przez WSB ustug edukacyjnych nie zmienia faktu, iz ustugobiorcg jest
pracownik. W takim przypadku na wystawionej fakturze pracownik (student) zostanie
wskazany jako nabywca, natomiast pracodawca bedzie figurowat jako platnik.

. Faktury VAT wystawia si¢ nie p6zniej niz 7 dnia od dnia wplaty caltosci lub czescel

(raty) za ustuge edukacyjng, przy czym osobom fizycznym faktury wystawiane sa na
wyrazne zadanie.

Wszystkie osoby, ktére chea otrzymaé fakturg za oplacone ustugi edukacyjne, bez
wzgledu na platnika, maja obowigzek jako nabywcy tych ustug poinformowac o tym
WSB w terminie do 7 dni po dokonanej wplacie, przesylajgc stosowny wniosek
mailem, faksem lub poczta do Dzialu Kwestury Wyzszej Szkoty Biznesu w Dabrowie
Gorniczej.

W przypadku przekroczenia w/w terminu faktura nie moze by¢ i nie zostanie
wystawiona.

Druki wnioskéw znajduja sie na stronie internetowej oraz stanowig zatgczniki nr 112
do niniejszego zarzadzenia.

Szczegdlowych wyjasnien w sprawie wystawiania faktur udzielaja pracownicy Dzialu

Kwestury.
Nr telefonu 32 295-93-31

Mail

faktura@wsb.edu.pl
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 2/W/2012 z dnia 01.02.2012 .

A

WNIOSEK A
O WYSTAWIENIE FAKTURY ZA DOKONANA WPLATE

e et e e e g wes rwr s s AT A A SR e s e
(Miejscowos¢)

" (imie | Nazwisko Studenta, numer albumu/nr kandydata)
" (adres emailowy lub kontakt telefoniczny Studenta) o
ROK aKAAEMUCKI: v vvnveoeeveneeeeeeensneneeeeeeenenendSBIML ittt s s s ey

KIBIUNEK oo oo ensen esneen eeteree e eeneeneenaenaen ess evuesnennnannns o (| STOPNIA, Il stopnia, podyplomowe *)

kwota zaptaty: ...........coeeeviiiiiiiinnn... . data Zaphaty: .....ooe i

DANE DO FAKTURY:

1. NABYWCA USLUGI (STUDENT) - NALEZY WYPELNIC OBOWIAZKOWO!!!!!

Adres

2. PLATNIK: (wypetni¢ w przypadku finansowania czesnego przez zaktad pracy)
NEZWa ZAKIAAU PIACY: ... .. cevvuninrersaresasaesessrnsssns s s s s tnn s e sas s se s fhssnn e o
Adres zaktadu pracy

Whiosek nalezy sktada¢ w ciagu 7 dni od dokonania wptaty.

Kasa

Wyzszej Szkoty Biznesu w Dabrowie Gorniczej
Ul. Cieplaka 1c

41-300 Dgbrowa Gornicza

Pok. 112

Tel. 32 295 93 31

Fax: 32 295 93 44

Mail: faktura@wsb.edu.pl (wysta¢ w formie zatgcznika)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 2/W/2012 z dnia 01.02.2012 r.

WNIOSEK B
O WYSTAWIENIE FAKTURY PROFORMA DO ZAPLATY

7 (Miejscowose)

zobowigzuje sie do pokrycia kosztow czesnego za

" (nazwa zakladu pracy)
(Imie i Nazwisko Studenta, nralbumu/nr kandydata)
Rok akademicki: ..........cocooiiiiiiiiiiinn Lol L= 10) | s S e
Kierunek ..o iiieiie e | stopnia, 11 stopnia, podyplomowe *)

W WYSOKOSC ... cvveeniieiee e

DANE DO FAKTURY:

1. NABYWCA USLUGI (STUDENT) — NALEZY WYPELNIC OBOWIAZKOWO!!!!!
NAZWIBIO A TG .. . covosssonssavsnr sonmun scsne samn nma namalh s 44RE SRS RSAF T AP S Gmm s vmarcnms wm-anr
Adres

2. PLATNIK: (wypeinié¢ w przypadku finansowania czesnego przez zaktad pracy)
NazWa ZaKIaAU PraCY: ... ...ccueiimmmiiimimnerssuiansses soamas e s ss st e s ss s nns s sss e
Adres zaktadu pracy

Whiosek nalezy sktadac:

Kasa

Wyzszej Szkoty Biznesu w Dabrowie Gorniczej Podpis i pieczatka osoby

Ul. Cieplaka 1c upowaznionej i odpowiedzialnej
41-300 Dgbrowa Goérnicza za finanse zaktadu pracy

Pok. 112

Tel. 32 295 93 31

Fax: 32 295 93 44

Mail: faktura@wsb.edu.pl (wysta¢ w formie zatacznika)

*niepotrzebne skresli¢



