AKADEMIA WSB
WZ CIESZYN

Kierunek studiow: ZARZADZANIE

Przedmiot: Obstuga nowoczesnych systeméw kadrowo — ptacowych

Profil ksztatlcenia: PRAKTYCZNY

Poziom ksztatcenia: studia Il stopnia

Liczba godzin w
semestrze

Studia stacjonarne
(w/cw/lab/prie)

26¢w

Studia niestacjonarne
(w/Ewi/lab/prie)

12¢w

WYKLADOWCA

FORMA ZAJEC

Cwiczenia

CELE PRZEDMIOTU

Nabycie umiejetno$ci obstugi nowoczesnych systemdw kadrowo — ptacowych na przyktadzie
programéw Symfonia i Enova.

Odniesienie do efektow uczenia sie

Opis efektow uczenia sie

Sposob weryfikacji

Efekt kierunkowy PRK efektu uczenia sie
WIEDZA
Z2_W14 P7S WG zna definicje kluczowych poje¢ zakresu wynagrodzen test wiedzy
Z2_W10 P7S_WK oraz ubezpieczen spotecznych wynagrodzen, prawidtowo | wykonanie na zajeciach:
rozréznia sktadniki ptacowe, sktadki na ubezpieczenia listy ptac, deklaracji zus,
spofeczne, rozrdznia deklaracje rozliczeniowe od pit zgodnie z podanymi
zgtoszeniowych, zna podstawowe programy kadrowo — wytycznymi
ptacowe oferowane na rynku.
UMIEJETNOSCI
Z2_U05 P7S_UW Posiada umiejetno$ci swobodnego poruszania sie po analiza case study na
Z2_U04 P7S_UW systemie. Potrafi obstugiwaé system kadrowo — ptacowy, | podstawie realnych
P7S_UO potrafi wprowadza¢ dane i tworzy raporty, potrafi wyliczy¢ | przypadkéw w
liste ptac, sporzadzi¢ pliki kedu oraz informacje do Urzedu | dziatalnoSci
Skarbowego. Posiada umiejetnosci tworzenia i gospodarczej
eksportowania plikow kedu. Potrafi utworzy¢ raporty dla
celow kontrolingowych i na potrzeby sprawnego
zarzadzania kadrami.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Z2_KO01 P7S_KK Jest gotdw do krytycznej oceny przepisdw dotyczacych | obserwacja i ocena

wynagrodzen i ubezpieczen Jest gotéw do krytycznej
oceny posiadanej wiedzy i uznania jej roli w pracy
zawodowej

Jest gotdw do korzystania z opinii ekspertéw w sprawach
trudnych.

umiejetnosci pracy w
grupie i udziatu w
dyskusjach

Nakiad pracy studenta (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)**

Stacjonarne
udziat w wyktadach =

udziat w ¢wiczeniach = 26

przygotowanie do ¢wiczen = 8
przygotowanie do wyktadu =

przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 12

Niestacjonarne

udziat w wyktadach =

udziat w éwiczeniach = 12
przygotowanie do ¢wiczeh = 16
przygotowanie do wyktadu =
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu

=18




realizacja zadan projektowych = realizacja zadan projektowych =

e-learning =
zaliczenie/egzamin = 2
inne (konsultacje) = 2
RAZEM: 50

Liczba punktéow ECTS: 2

e-learning =
zaliczenie/egzamin = 2
inne (konsultacje) = 2
RAZEM: 50

Liczba punktéw ECTS: 2

w tym w ramach zaje¢ ksztattujagcych umiejetnosci w tym w ramach zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci

praktyczne: 2

praktyczne: 2

WARUNKI WSTEPNE

Brak

TRESCI PRZEDMIOTU

Tresci realizowane w formie bezposredniej:

e  Zasady obstugi systemu programéw Symfonia i Enova. Role i zasady zarzadzania nimi w
aplikacji. Zarzadzanie uprawnieniami. Cwiczenia utrwalajace.

o Podstawowe funkcje systemoéw. Budowa systeméw i jego funkcjonalno$ci.

o  Wprowadzenie pracownika do systemu jako obiektu. Wprowadzenie danych osobowych i
innych na potrzeby zarzadzania i naliczania pfac.

e  Tworzenie uméw: o prace i innych.

o  Tworzenie wydrukow.

o  Tworzenie prosty skladnikéw ptacowych w systemie komputerowym,

e  Sporzadzanie list ptac.

e  Sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych do zusu w formie plikéw kedu.

e Sporzadzenie informacji o pit.

o Tworzenie raportéw na potrzeby zarzadu. Cwiczenia utrwalajace

Tresci realizowane w formie e-learning: Nie dotyczy

LITERATURA e Jaskowski K. (red.), Meritum prawa pracy, Wolters Kluwer 2020.
OBOWIAZKOWA e Cieslak M., Ptace od A do Z, Hr Services, Warszawa 2020.
LITERATURA e  Podrecznik Uzytkownika — Symfonia
UZUPELNIAJACA e  Podrecznik Uzytkownika — Enova
METODY NAUCZANIA | W formie bezpo$redniej:
o laboratoryjne z wykorzystaniem oprogramowania komputerowego,
e analiza case study na podstawie realnych przypadkéw w dziatalno$ci gospodarcze;,
e praca w systemie informatycznym - Sage Symfonia, Ptatnik, Enova, Comarch Optima
o dyskusja,
e rozwigzywanie zadan.
W formie e-learning: Nie dotyczy
POMOCE NAUKOWE | Prezentacja multimedialna, teksty zrodtowe, case study, praca w systemie informatycznym - Sage
Symfonia, Ptatnik, Enova, Comarch Optima, teksty ustawy oraz rozporzadzen z zakresu prawa pracy
dotyczace wynagrodzen.
PROJEKT Nie dotyczy

(oile jest realizowany
w ramach modutu

zajec)
FORMA | WARUNKI Zaliczenie - test wiedzy, samodzielne wykonanie na zajeciach: liste ptac, deklaracje zus, pit zgodnie
ZALICZENIA z podanymi wytycznymi







