Uczelniany Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Akademii WSB
Proces: nadzor nad infrastrukturg i zasobami materialnymi uczelni

Dabrowa Gornicza, dnia 16.10.2020 r.

PROCEDURA OCENY I WERYFIKACJI ZASOBOW INFRASTRUKTURY

DYDAKTYCZNEJ | NAUKOWEJ UCZELNI

§ 1. Zakres i cel procedury

1. Procedura okresla zasady monitorowania, przegladu i podnoszenia poziomU zasoboéw
materialnych, w tym infrastruktury dydaktycznej i naukowej uczelni.

2. Celem podejmowanych dziatan jest zapewnienie zasobow materialnych wspomagajacych
wysoki poziom ksztatcenia oraz badan naukowych.

3. Dziatania te realizowane sg poprzez:

1)

2)
3)

4)

dostosowanie wyposazenia sal dydaktycznych i Biblioteki Gtéwnej WSB oraz bibliotek
wydziatlowych do potrzeb zwigzanych z ksztalceniem w ramach prowadzanych
kierunkow studidw oraz obszarow dziatalnosci naukowo-badawczej,

modernizacje¢ i odnowienie zasobow informatycznych wymaganych do procesu
ksztatcenia oraz prowadzenia badan naukowych,

doskonalenia infrastruktury wykorzystywanej w ksztatceniu z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odleglosé,

dostosowywania infrastruktury dydaktycznej do potrzeb 0sob z niepelnosprawnoscia.

§ 2. Odpowiedzialno$¢ za realizacje procedury

1. W procesie oceny i weryfikacji zasobo6w materialnych biorg udziat:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Dziekani, Prodziekani, Dyrektor Centrum Studiéw Podyplomowych i Szkolen,
Koordynator ds. 0sob niepetnosprawnych, Dyrektor Centrum Nowoczesnych Metod i
Technologii Edukacyjnych, nauczyciele akademiccy sg zobowigzani do zglaszania
informacji na temat niezbednych zasobow infrastruktury dydaktycznej i naukowej do
Dyrektora ds. administracji i Dyrektora dziatu IT.

Dyrektor ds. administracyjnych jest odpowiedzialny za planowanie i dokonywanie
zakupoéw wynikajacych ze stalej analizy potrzeb dotyczacych zasobdéw materialnych
niezbednych dla zabezpieczenia mozliwie najwyzszej jakosci ksztatcenia.

Dyrektor Dziatu IT jest odpowiedzialny za planowanie i dokonywanie zakupéw w ramach
infrastruktury informatycznej.

Dyrektor Centrum Studiow Podyplomowych i Szkolen jest odpowiedzialny za
monitorowanie jako$ci zasobow infrastruktury dydaktycznej niezbednej do realizowania
wysokiej jakosci ksztalcenia na studiach podyplomowych.

Dyrektor Centrum Nauki i Biblioteki Akademickiej odpowiedzialny jest za monitorowanie
tytulow publikacji zalecanych przez nauczycieli dydaktycznych w sylabusach, racjonalne
planowanie zakupow i dokonywanie uzupetien zbioréw bibliotecznych niezbednych do
realizacji procesu ksztalcenia w uczelni, dokonywania systematycznych przegladow
zasobow bibliotecznych.

Koordynator ds. 0sob niepetnosprawnych jest odpowiedzialny za monitorowanie zasobow
infrastruktury dydaktycznej dla potrzeb osob niepelosprawnych.

Studenci — poprzez oceniane jakosci infrastruktury w ramach prowadzonych cyklicznie
badan ewaluacyjnych oraz w ramach biezgcego kontaktu z pracownikami uczelni.
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§ 3. Opis postepowania

1.
2.

10.

Analiza i monitoring potrzeb materialnych jest prowadzona na biezaco.

Uzupeianie niezbgdnych zasobow materialnych, w tym naprawy sprzgtu odbywa si¢ na
biezagco na wniosek wyktadowcoéw. Kazdy wykladowca ma obowigzek przed kazdymi
zajeciami dokona¢ biezacej oceny infrastruktury i sprzetu pod katem bhp i prawidlowosci
dziatania. O wszelkich uszkodzeniach 1 nieprawidlowosciach informuje niezwtocznie
Dyrektora ds. administracyjnych lub Dyrektora dziatlu IT w przypadku uszkodzenia
infrastruktury informatycznej, ktorzy podejmuja stosowne dziatania w celu szybkiego
rozwigzania zaistniatych problemow.

Dyrektor ds. administracyjnych lub Dyrektor dziatu IT na wniosek wyktadowcy prowadzacego
zajecia zwigzany z problemami dotyczacymi zasobdéw materialnych, ocenia sytuacje i
podejmuje stosowne dziatania.

Wykazane niedobory materialne uzupeknia si¢ na biezaco przez zakupy bezposrednie.
Nauczyciele akademiccy sa zobowigzani do przekazania prodziekanowi wilasciwemu ds.
danego kierunku studiéow informacji na temat zapotrzebowania lub uzupetnienia zasobow
materialnych niezbednych do prowadzenia zaje¢¢ dydaktycznych.

Przed kazdym rozpoczynajacym si¢ rokiem akademickim Dyrektor ds. administracyjnych,
Dyrektor dziatu IT, Dyrektor Centrum Nowoczesnych Metod i Technologii Edukacyjnych w
porozumieniu z Prodziekanami wilasciwymi ds. danego kierunku studiow przygotowuja
propozycje dokonania modyfikacji w zakresie zasoboéw i potrzeb materialnych niezbednych dla
zabezpieczenia mozliwie najwyzszej jakosci ksztalcenia i1 przekazujg je Dziekanowi i
Rektorowi.

Oceny wyposazenia sal dydaktycznych dokonuje Dyrektor ds. administracji, uwzgledniajac
wnioski i zgloszenia Dziekana i Prodziekandéw, Dyrektora Centrum Studiow Podyplomowych i
Szkolen oraz Dyrektor Centrum Nauki i Biblioteki Akademickiej, Koordynatora ds. osob
niepetnosprawnych, kadry naukowo-dydaktycznej.

Oceny infrastruktury informatycznej dokonuje Dyrektor dziatu IT, uwzgledniajac wnioski i
zgloszenia Dziekana i Prodziekanow, Dyrektora Centrum Studiow Podyplomowych i Szkolen
oraz Dyrektor Centrum Nauki i Biblioteki Akademickiej, Koordynatora ds. oséb
niepetnosprawnych, kadry naukowo-dydaktycznej.

Oceny infrastruktury wykorzystywanej w ksztatceniu na odlegltos$¢ dokonuje Dyrektor Centrum
Nowoczesnych Metod i Technologii Edukacyjnych.

Podstawa planowania i uzupelniania zbioréw bibliotecznych w uczelni jest informacja
podawana przez wyktadowcow w sylabusach odnoszaca si¢ do publikacji stanowigcych dla
danych zaje¢ literaturg¢ obowigzkowa. W uzasadnionych wypadkach dopuszcza si¢ zapewnienie
wymaganych publikacji za pomoca wypozyczen migdzybibliotecznych.



