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INFORMACJE PRZED WYJAZDEM

Uzgodnienie programu mobilnosci

Plan zaje¢ dydaktycznych (Mobility Agreement for Teaching)
lub program szkolenia (Mobility Agreement for Training) musi
zostaé uzgodniony z uczelnig lub instytucja przyjmujaca.
Dokument powinien zosta¢ podpisany przez uczestnika
mobilnosci, Akademige WSB oraz uczelnie przyjmujgca.

Obieg dokumentacji odbywa sie elektronicznie i wystarczy
dostarczenie podpisanego dokumentu STA/STT w formacie
.pdf do Koordynatora ds. Mobilnosci Akademickiej najpozniej
14 dni przed rozpoczeciem mobilnosci

Formularz danych bankowych

Dofinansowanie w ramach programu Erasmus+ wyptacane
jest w euro, dlatego konieczne jest posiadanie konta w tej
walucie oraz prawidtowe wypetnienie i podpisanie
formularza Bank Details Form.

Green Travel

Osoby podrézujgce niskoemisyjnymi Srodkami transportu
(autobus, pociag, carpooling) moga uzyskaé ryczatt Green
Travel oraz dodatkowe wsparcie na dni podrézy (max. 6 dni).

Wymagane jest podpisanie Oswiadczenia Green Travel i
dostarczenie biletéw/faktur/paragonéw za paliwo do
Koordynatora ds. Mobilno$ci Akademickiej najp6zniej 10 dni
po powrocie. Aby podréz mogta zosta¢ uznana za
ekologiczng, co najmniej 51% trasy musi by¢é pokonane
niskoemisyjnymi srodkami transportu. Dla odlegtosci do 499
km obowigzuje zalecenie korzystania z takich Srodkéw.

Ubezpieczenie
zdrowotne i NNW

Wymagane jest posiadanie
Europejskiej Karty Ubezpieczenia
Zdrowotnego (EKUZ) w przypadku
mobilnosci do krajéw UE oraz
ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW),
waznego na czas podrézy i pobytu za
granicg. Potwierdzenie posiadania
ubezpieczenia i skan karty EKUZ
nalezy przesta¢ do Koordynatora ds.
Mobilnosci Akademickiej.

Podpisanie
umowy
finansowej

Przed rozpoczeciem mobilnosci
konieczne jest zawarcie umowy
finansowej okreslajacej warunki
wyjazdu oraz wysokos$é
dofinansowania. Po jej podpisaniu
zostanie przygotowany przelew
stypendium. Umowa moze by¢
podpisana w Dziale Wspétpracy z
Zagranica (poké] nr  206). W
wyjatkowych  sytuacjach umowa
moze by¢ przestana do pracownika za
posrednictwem poczty.

Ztozenie wniosku

o urlop

Osoby realizujgce mobilno$¢ w
ramach programu Erasmus+
zobowigzane sg do wypetnienia
delegacji w systemie Xprimer, wg.
przestanej przed wyjazdem instrukciji.




I EL EIMERTA

Dabrowa Gérnicza, Krakéw, Cleszyn, Zywiec, Olkusz, Glivice, Tychy

WSB University

ERASMUS+

Staff Mobility Guide

Dni na podrdz - zasady

Pracownik realizujgcy mobilnos¢ w ramach programu
Erasmus+ moze otrzyma¢ dofinansowanie na dni podrézy,

o ile dni podrézy nie pokrywaja sie z datami dziatania, czyli

z datami pobytu okreslonymi w Mobility Agreement (np.
dniem rozpoczecia i zakonczenia aktywnosci na uczelni
przyjmujgcej).

W uzasadnionych przypadkach, uczestnikowi przystuguje
wsparcie indywidualne na pokrycie kosztéw utrzymania w
czasie podrozy przed rozpoczeciem dziatania i po jego
zakonczeniu, zgodnie ze stawkami ryczattowymi okreslonymi
dla wsparcia indywidualnego.

Liczba dni podrézy, za ktére mozna uzyskaé wsparcie, zalezy
od rodzaju wybranego transportu:

Podroz standardowa - przystuguje maksymainie 2 dni
wsparcia indywidualnego (1 dziern przed rozpoczeciem
dziatania i 1 dzien po jego zakoriczeniu).

Podréz zréownowazona (green travel) - przystuguje
maksymalnie 6 dni wsparcia indywidualnego (zwiekszony
limit ze wzgledu na dtuzszy czas podrézy).

Deklaracje dotyczacg dni podrézy nalezy przesta¢c do
Koordynatora ds. MobilnoSci Akademickiej.

Pozostate informacje
oraz wzory dokumentéw
znajduja sie na stronie
WWW:

https://wsb.edu.pl/stude
nt/dzial-wspolpracy-z-
zagranica/erasmus/wyjaz
dy-pracownikow
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INFORMACJE PO PRZYJEZDZIE

Potwierdzenie pobytu

Wymagane jest dostarczenie Koordynatorowi ds. Mobilnosci
Akademickiej dokumentu Confirmation of Mobility,
wydanego na papierze firmowym instytucji przyjmujacej lub
na jej wzorze, zawierajagcego wymagane informacje (imie i
nazwisko, daty mobilnosci, nazwe i kraj instytucji
przyjmujacej, a w przypadku wyjazdu dydaktycznego - tytut
wyktadu i liczbe godzin dydaktycznych). Dokument powinien
by¢ podpisany przez osobe upowazniong z instytucji
przyjmujacej i dostarczony w oryginale w ciagu 10 dni od
zakonczenia mobilnosci.

Sprawozdanie z wyjazdu

« Wypetnienie ankiety Erasmus+ w ciggu 30 dni od
ukoniczenia mobilnosci (system unijny wysyta e-mail z
tytutem "Erasmus+ participant report").

« Przestanie do Koordynatora ds. Mobilnosci Akademickiej
sprawozdania z wyjazdu w terminie 30 dni po
zakonczeniu mobilnosci.

Przestrzeganie powyzszych krokéw zapewnia sprawng
organizacje wyjazdu oraz jego prawidtowe rozliczenie po
powrocie.

Pozostate informacje
oraz wzory dokumentéw
znajduja sie na stronie
WWW:

https://wsb.edu.pl/stude
nt/dzial-wspolpracy-z-
zagranica/erasmus/wyjaz
dy-pracownikow
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