[image: ][image: Do pobrania - Akademia WSB]

[bookmark: _Hlk227577122]Dąbrowa Górnicza 16.12.2021

Procedura uznawania wyników okresów mobilności
1. Cel
Celem procedury jest określenie zasad uznawania wyników osiągniętych przez uczestnika podczas mobilności krajowej lub zagranicznej, tak aby zapewnić przejrzystość postępowania, zgodność z programem studiów oraz prawidłowe zaliczenie okresu mobilności.
2. Zakres
Procedura dotyczy studentów realizujących część studiów w innej uczelni w ramach mobilności długoterminowej lub krótkoterminowej mieszanej.
Obejmuje:
· uzgodnienie programu studiów przed wyjazdem,
· wprowadzanie zmian w trakcie mobilności,
· ocenę dokumentów po powrocie,
· podejmowanie decyzji o uznaniu przedmiotów i punktów ECTS,
· przekazanie wyniku do właściwej dokumentacji toku studiów.
3. Odpowiedzialność
Dział Współpracy z Zagranicą odpowiada za obsługę formalną procesu oraz weryfikację kompletności dokumentów.
Koordynator ds. mobilności wraz z Prodziekanem odpowiedzialnym za dany program studiów lub osoba wyznaczona przez jednostkę akademicką wspiera studenta w przygotowaniu programu mobilności i opiniuje zgodność przedmiotów z programem studiów.
Właściwa jednostka akademicka lub osoba upoważniona podejmuje decyzję o uznaniu wyników mobilności.
4. Zasady ogólne
Uznanie wyników mobilności odbywa się na podstawie dokumentów zatwierdzonych przed wyjazdem oraz dokumentów potwierdzających rzeczywistą realizację studiów po zakończeniu mobilności. W załączonym dokumencie podstawę tę stanowią przede wszystkim Learning Agreement oraz transkrypt ocen. 
Przedmioty wybierane na mobilność powinny pozostawać w związku z kierunkiem studiów uczestnika. W przypadku mobilności długoterminowej student powinien dążyć do realizacji możliwie pełnego programu semestru, a zasadą jest uzyskanie 28 ECTS na semestr, z możliwością wyjątków wynikających z organizacji programu.
Jeżeli w trakcie pobytu program studiów ulega zmianie, student ma obowiązek niezwłocznie zgłosić to do akceptacji, tak aby zmieniony zakres zajęć został formalnie zatwierdzony.
5. Opis postępowania
5.1. Uzgodnienie programu przed wyjazdem
Przed rozpoczęciem mobilności student uzgadnia program studiów z Prodziekanem odpowiedzialnym za dany program studiów lub osobą wyznaczoną przez jednostkę akademicką oraz - jeżeli jest to wymagane - z osobą upoważnioną w uczelni przyjmującej.
Uzgodniony program powinien zostać wpisany do Learning Agreement i zatwierdzony przed rozpoczęciem mobilności. Dokument ten stanowi podstawę późniejszego uznania wyników.
5.2. Realizacja mobilności
Student realizuje zajęcia zgodnie z zatwierdzonym programem.
Jeżeli po rozpoczęciu mobilności okazuje się, że pierwotnie ustalony program nie może zostać zrealizowany, student zgłasza potrzebę zmian i uzyskuje ich zatwierdzenie przed zakończeniem pobytu.
5.3. Dokumenty po zakończeniu mobilności
Po powrocie student przekazuje do Działu Współpracy z Zagranicą oraz do właściwej jednostki akademickiej dokumenty wymagane do uznania wyników mobilności.
Co do zasady są to:
· zatwierdzony Learning Agreement,
· transkrypt ocen,
· dokumenty potwierdzające okres mobilności,
· inne dokumenty wymagane przez uczelnię lub program.
Jeżeli uczelnia przyjmująca nie stosuje punktów ECTS, podstawą oceny może być liczba godzin dydaktycznych oraz opis efektów uczenia się.
5.4. Weryfikacja dokumentów
Dział Współpracy z Zagranicą sprawdza kompletność dokumentów i przekazuje je do oceny merytorycznej.
Koordynator lub właściwa jednostka akademicka ocenia:
· zgodność z zatwierdzonym programem,
· zgodność tematyczną przedmiotów,
· liczbę uzyskanych punktów ECTS lub równoważny nakład pracy,
· możliwość zaliczenia przedmiotów w miejsce przedmiotów obowiązkowych lub do wyboru.
5.5. Decyzja o uznaniu
Na podstawie przedłożonych dokumentów właściwa jednostka akademicka podejmuje decyzję o uznaniu wyników mobilności.
Uznanie może obejmować:
· zaliczenie przedmiotów przewidzianych w programie studiów,
· zaliczenie przedmiotów do wyboru,
· wykazanie dodatkowych osiągnięć w dokumentacji przebiegu studiów. Załączony dokument przewiduje m.in. możliwość uznania nadwyżki punktów w kolejnych semestrach w obrębie tego samego cyklu studiów.
Jeżeli student nie zrealizował programu w zakresie wystarczającym do uznania pełnego okresu mobilności, właściwa jednostka akademicka określa sposób uzupełnienia braków zgodnie z regulaminem studiów.
6. Mobilność krótkoterminowa mieszana
W przypadku mobilności krótkoterminowej mieszanej procedura ma zastosowanie odpowiednio, z uwzględnieniem specyfiki tej formy wyjazdu.
Zaliczenie przedmiotu: Punkty ECTS zdobyte w ramach BIP mogą zostać wykorzystane na poczet zaliczenia jednego z przedmiotów w programie studiów. Jeśli BIP odbywa się w trakcie semestru – punkty są zaliczane w bieżącym semestrze. Jeśli BIP realizowany jest w wakacje – punkty mogą zostać przeniesione na poczet przedmiotu w semestrze kolejnym. Ostateczną zgodę na takie uznanie wydaje właściwy Prodziekan na podstawie programu BIP i certyfikatu uczestnictwa.
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