Wymogi wydawnicze materialow publikowanych

przez Wydawnictwo Naukowe WSB

Informator dla Autoréw/Redaktoréw Naukowych

1. Zlozenie publikacji w Wydawnictwie:

a) Materiaty do publikacji nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej jako plik .doc/.docx.
Publikacje w formie elektronicznej mozna przesta¢ droga mailowa na adres
wydawnictwo@wsb.edu.pl lub na adres e-mail dowolnego pracownika Wydawnictwa
(wszystkie aktualne adresy mozna znalez¢ na stronie
http://www.wsb.edu.pl/wydawnictwo w zaktadce Kontakt).

b) Wersja publikacji ztozona w Wydawnictwie jest wersja ostateczna, co oznacza, ze na
kolejnych etapach prac jakiekolwiek zmiany w tek$cie mogg by¢ wprowadzone
wylacznie na podstawie recenzji lub korekty!

C) Materiat zlozony w Wydawnictwie musi byé¢ zgodny z wymogami zawartymi
W niniejszym dokumencie. Jezeli pracownik Wydawnictwa sprawdzajacy dang
publikacje stwierdzi brak jaki§ elementoéw publikacji, czy tez ich niezgodno$¢
z wymogami, ma prawo odmowi¢ Autorowi/Redaktorowi Naukowemu przyjecia
publikacji, réwnocze$nie wskazujac braki i niedociagnigcia, ktore nalezy uzupehic
I poprawi¢ przed ponownym zlozeniem materiatow.

d) Autor/Redaktor Naukowy wraz z publikacja zobowigzany jest dostarczy¢ wypetiony
wykaz autorow (Zatacznik nr 9 do Regulaminu Wydawnictwa Naukowego WSB)
zawierajac w nim dane dotyczace wszystkich wspotautorow publikacji.

2. Recenzja:
a) Po otrzymaniu recenzji Wydawnictwo przekazuje prace i recenzj¢ do zapoznania si¢

Autorowi/Redaktorowi Naukowemu. W przypadku prac zbiorowych Redaktor
Naukowy zobowigzany jest do przestania recenzji (lub jej fragmentéw) do autorow
poszczegolnych czesci publikacji.

b) Autor/Redaktor Naukowy ma obowigzek poprawi¢ prace zgodnie z sugestiami
Recenzenta i ponownie ztozy¢ ja w Wydawnictwie w terminie do 2 tygodni od
momentu otrzymania recenzji. Jezeli Autor/Redaktor Naukowy nie zgadza si¢ w
czesci lub w catosci z uwagami Recenzenta, zobowigzany jest ztozy¢ w Wydawnictwie
pisemna odpowiedZ na recenzje, ktora zostanie rozpatrzona przez Komisj¢ ds. Badan

Naukowych i Wydawnictw.

3. Elementy monografii:
a) Strona przedtytulowa — zawiera tylko tytut publikacji.

b) Strona tytutowa —wg wzoru — zawiera tytut oraz imiona i nazwiska Autorow/Redaktorow


mailto:wydawnictwo@wsb.edu.pl
http://www.wsb.edu.pl/wydawnictwo

h)

)
K)

Naukowych (w przypadku publikacji zbiorowej, imiona i nazwiska Redaktoréw nalezy
poprzedzi¢ oznaczeniem Redakcja naukowa). Na dole strony znajduje si¢ informacja o
miejscu i roku wydania.

Strona redakcyjna — wg wzoru — nalezy uzupehi¢ informacje o Recenzencie, pozostate
informacje uzupetnia Wydawnictwo.

Spis tresci — powinien by¢ wygenerowany automatycznie na podstawie odpowiednio
oznaczonych nagléwkoéw rozdziatéw i podrozdziatdw.

Wykaz skrotow (jezeli jest potrzebny).

Wstep

Rozdziaty 1 podrozdziaty — w monografii autorskiej rozdziaty i podrozdziaty powinny by¢
numerowane. (Po tytutach rozdziatoéw i1 podrozdziatow nie stawiamy kropek!)

1. Rozdzial (Times New Roman, 14 pkt, pogrubienie)
1.1.Podrozdzial (Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie)

1.1.1. Podrozdzial (Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie)
2. Rozdzial

Zakonczenie

Bibliografia — wg wzoru.

Wykaz tabel

Wykaz rysunkow

Tabele, wykresy, rysunki — kazda tabela, kazdy wykres i kazdy rysunek, powinny miec¢
swoje tytuly podane nad tabela/wykresem/rysunkiem oraz swoje zrédlo podane pod
tabela/wykresem/rysunkiem (zrodto z pozycji bibliograficznej podajemy w takiej formie
tak przypisy w tekscie). Po tytulach tabel/wykreséw/rysunkéw nie stawiamy kropki,
stawiamy ja natomiast po zrodle.

Wszystkie tabele, wykresy, rysunki itp. nalezy przesta¢ jako osobne pliki .jpg,

zatytulowane zgodnie z opisem w tekscie (np. tabelal, rys2, wykres3 itd.).

Tabela 1. Wskazniki HICP i ich wagi (2007 r.)



HICP (agdlam) 100
Ceny towaréw 59.1%

ZyWnosc prIetworzona 7.6%
ZyWnost NispEZesorzona 11.9%
Towary przemysiows [bez energii) 3010%

Eneroiz 9.5%
Ceny usiug 40 B%%
Wheszhania 10,2%

Transgporn 4%

Lacznost 2 1%
Fekreaca 1ushugi dia ludnosc 14 4%

Inne 6,7%

Zrodlo: EBC 20009, s. 61.

Wykres 1. Dynamika sprzedazy 2001-2004

75

250 i

225 —

200 s

178 iz

Firmat Firma2

Zrodio: opracowanie wilasne.

Rysunek 1. Poziomy logiczne

Wszechswiat

Phneta

Zrédlo: opracowanie wiasne na podstawie Dilts 1996.

Przypisy i bibliografia — przypisy wyjasniajace/rzeczowe/dygresyjne/polemiczne



podawane sa w formie przypisow dolnych. Przypisy zrodtowe podawane sg w formie
przypisow w tekscie — system harwardzki.

Przypis harwardzki sktada si¢ z dwoch elementow — odwotania w tekscie i bibliografii.
Odwotanie w tekScie zawiera nazwisko autora, dat¢ wydania dzieta i strony. W bibliografii
zalacznikowej na koncu ksigzki lub rozdziatu musi znajdowaé si¢ dokladny opis

bibliograficzny. Poszczegodlne elementy opisu rozdzielane sg przecinkami z wyjatkiem daty

wydania, ktorg ujmuje si¢ w nawias okragty.

Przyklady umieszczenia w tekscie przypisu harwardzkiego:
Natomiast Grygajtis (2006, s. 9) uwaza, ze Londyn, aby ratowa¢ kolonie brytyjskie w Azji,
przymknal oko na zajecie przez ZSRR Miedzymorza.

Londyn, aby ratowa¢ kolonie brytyjskie w Azji, przymknal oko na zajecie przez ZSRR
Miedzymorza (Grygajtis, 2006, s. 9).

Opis cytowanego dokumentu w bibliografii zalagcznikowe;j:
Grygajtis  Krzysztof (2006), Sowiecka strategia geopolityczna 1923-1943, Elblag,
Wydawnictwo Sprawy Polityczne.

Jezeli ksigzka posiada dwoch autorow, podaje sie nazwiska wszystkich rozdzielone
przecinkiem.

(Bryta, Maniecka-Bryta, 2009, s. 15)
Bryta M., Maniecka-Bryta 1. (2009), Starzenie sie ludnosci jako wyzwanie dla polityki
zdrowotnej, ,,Polityka Spoteczna”, nr 8, s. 14-17.

W przypadku trzech i wiecej autorow mozna podaé¢ nazwisko pierwszego 1 uzy¢ skrétu
tacinskiego ,.et al.”, natomiast w bibliografii nalezy wymieni¢ wszystkich autorow.

(Ostasiewicz et al., 2008, s. 23)
Ostasiewicz S., Rusnak Z., Siedlecka U. (2001), Statystyka elementy teorii i zadania, Wroctaw,
Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej.

Jezeli odwolujemy si¢ do Kilku prac tego samego autora wydanych w tym samym roku, po
dacie publikacji dodaje si¢ matg liter¢ ,,a”, ,,b”, ,,c”, ,,d”, itd. W bibliografii zatgcznikowej
wykazujacej wykorzystang literaturg nalezy zamiesci¢ odpowiednie oznaczenie przy latach.

(Chodynski, 2007a, s. 20)
(Chodynski, 2007b, s. 15)

Chodynski A. (2007a), Wiedza i kompetencje ekologiczne w strategiach rozwoju
przedsiebiorstw, Warszawa, Centrum Doradztwa Informacji Difin.



Chodynski A. (2007b), Strategiczna karta wynikéw (balanced scorecard) w implementacji
zalozen rozwoju organizacji, Krakow, Krakowskie Towarzystwo Edukacyjne.

W przypadku rozdzialu z pracy zbiorowej, informacje o catoSci poprzedzane sg literg ,,w”.

(Molo, 2008, s. 25)

Molo B. (2008), Podstawowe pojecia i kategorie miedzynarodowych stosunkow politycznych,
w: Cziomer E. (red.), Miedzynarodowe stosunki polityczne, Krakow, Krakowska Szkota
Wyzsza, s. 21-37.

W opisie dokumentéw elektronicznych podaje si¢ date dostepu, a tych dostepnych online
réwniez adres internetowy.

(Kaczmarski, 2009)

Kaczmarski M. (2009), Polska polityka wschodnia na tle polityki wschodniej Unii Europejskiej,
Warszawa,  Centrum  Stosunkow  Migdzynarodowych, s. 28, dostep 16
pazdziernika 2009, http://www.csm.org.pl/images/rte/File/Raporty%20i%20publikacje/MPPZ
/ICSM_MPPZ_polska_polityka_wschodnia_MKaczmarski.pdf.

(GIODO, 2009)

GIODO Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych (2009), Ustanowienie Dnia
Ochrony Danych Rady Europy, Warszawa, Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
dostep 15 pazdziernika 2009, http://www.giodo.gov.pl/410/id_art/2525/j/pl/.

*W przypadku zZrédel, ktére nie maja autora/autoréw, na poczatku opisu
bibliograficznego podajemy skrot, a nastepnie pelna nazwe instytucji sprawczej.
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Schemat artvkulu

Imi¢ i nazwisko autora (kilku autoréw nalezy oddzieli¢ przecinkami) — Times New Roman
12pkt, wyréwnanie do lewej *

Tytul w jezyku oryginalnym (Times New Roman, pogrubienie, 16

pkt, interlinia 1,5, wysrodkowanie)

Tytul w jezyku angielskim (Times New Roman, pogrubienie, 14 pkt,

interlinia 1,5x, wySrodkowanie)

Streszczenie: Streszczenie powinno jak najlepiej odzwierciedlaé tres¢ artykutu. W przypadku
artykutlu opartego na badaniach wlasnych streszczenie powinno zawiera¢ informacje o celu
badan, materiatach i metodach badawczych oraz o uzyskanych rezultatach. Streszczenie nalezy
napisac czcionkg Times New Roman 12pkt, interlinia 1,5x, wyréwnanie dwustronne. Powinno
ono zawiera¢ od 100 do 300 stow.

Stowa kluczowe: 3-6 stow kluczowych najlepiej oddajacych tres¢ artykutlu, oddzielonych
przecinkami, zakonczonych kropka — Times New Roman, 12 pkt, interlinia 1,5x, wyréwnanie
dwustronne.

Abstract: Streszczenie w jezyku angielskim powinno by¢ thumaczeniem streszczenia w jezyku
oryginalnym — Times New Roman, 12 pkt, interlinia 1,5x, wyréwnanie dwustronne.
Keywords: Stowa kluczowe w jezyku angielskim powinny by¢ tlumaczeniem stow
kluczowych w jezyku oryginalnym — Times New Roman, 12 pkt, interlinia 1,5x, wyrownanie
dwustronne.

Wstep
Tytul pierwszego rozdzialu (Times New Roman, 14 pkt, pogrubienie)

Tytul pierwszego podrozdzialu (Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie)

Tytut pierwszego podrozdziatu na kolejnym poziomie (Times New Roman, 12 pkt,
pogrubienie, kursywa)

* stopien/tytut naukowy, nazwa instytucji, ktorg reprezentuje autor (np. dr, Wyzsza Szkota Biznesu w Dgbrowie
Gorniczej).



Tytut drugiego podrozdziatu na kolejnym poziomie
Tytul drugiego podrozdzialu

Tytul drugiego rozdzialu

Podsumowanie

Bibliografia



