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Regulamin wprowadzania zmian w zakresie organizacji i trybu zaliczania zajęć w ramach wsparcia Centrum Osób o Szczególnych Potrzebach Akademii WSB
§ 1. Informacje ogólne
1. Niniejszy regulamin określa zasady, tryb oraz zakres wprowadzania zmian w organizacji zajęć dydaktycznych oraz sposobie ich zaliczania dla studentów/-ek, słuchaczy/-ek studiów podyplomowych oraz doktorantów/-ek, słuchaczy/-ek seminarium doktorskiego korzystających ze wsparcia Centrum Osób o Szczególnych Potrzebach, zwanego dalej: COSP.
2. Celem regulaminu jest zapewnienie równych szans w procesie kształcenia osobom z niepełnosprawnościami lub innymi szczególnymi potrzebami edukacyjnymi.
3. Regulamin obowiązuje wszystkie osoby wskazane w § 1 pkt. 1, a także nauczycieli akademickich oraz inne osoby prowadzące zajęcia dydaktyczne na uczelni.
§ 2. Definicje
1. Centrum Osób o Szczególnych Potrzebach – jednostka organizacyjna Akademii WSB skupiająca swoją działalność na wsparciu osób z niepełnosprawnościami oraz osób ze szczególnymi potrzebami, doświadczającymi trudności w zakresie dostępności, będącymi interesariuszami Akademii WSB.
1. Osoba korzystająca ze wsparcia COSP – osoba, która złożyła formalny wniosek oraz otrzymała decyzję o przyznaniu wsparcia w ramach działalności COSP.
1. Osoba objęta wsparciem – student/-ka, słuchacz/-ka studiów podyplomowych, doktorant/-ka lub słuchacz/-ka seminarium doktorskiego, który/-a został/-a uprawniony/-a do korzystania z wsparcia określonego w niniejszym regulaminie.
1. Dostosowanie – zmiana w organizacji zajęć lub trybie ich zaliczania mająca na celu wyrównanie szans edukacyjnych osoby z niepełnosprawnościami oraz osoby o szczególnych potrzebach.
§ 3. Adresaci wsparcia
1. Do korzystania ze wsparcia uprawnieni są studenci/-tki, słuchacze/-ki studiów podyplomowych, doktoranci/-tki oraz słuchacze/-ki seminarium doktorskiego znajdujący/-e się w sytuacji wymagającej dostosowania warunków egzaminacyjnych, potwierdzonej stosowna dokumentacją:
1) posiadający/-e orzeczenie o niepełnosprawności wydane przez uprawnione organy lub inne równoważne orzeczenie, zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U. 2025, poz. 913, z późn. zm.);
2) doświadczający/-e długotrwałych trudności w funkcjonowaniu fizycznym, psychicznym, poznawczym, sensorycznym lub społecznym, które – w interakcji z barierami – mogą ograniczać ich pełny i skuteczny udział w życiu akademickim, na zasadzie równości z innymi (zgodnie z konwencją ONZ o prawach osób niepełnosprawnych, Dz.U. 2012, poz. 1169);
3) niewykazujący/-e formalnego orzeczenia, ale zgłaszający/-e szczególne potrzeby (zgodnie z art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami), które ze względu na swoje cechy zewnętrzne lub wewnętrzne, albo ze względu na okoliczności, w których się znajdują, muszą podjąć dodatkowe działania lub zastosować dodatkowe środki w celu przezwyciężenia barier, aby uczestniczyć w różnych sferach życia na zasadzie równości z innymi osobami, w szczególności osoby ze szczególnymi potrzebami wynikającymi ze stanu zdrowia, które, po analizie i ocenie pracownika COSP, zostaną uznane za wymagające wsparcia, przy jednoczesnym posiadaniu aktualnego statusu interesariusza/-ki Akademii WSB.
2. Wsparciem mogą zostać objęte osoby wskazane w §3 pkt. 1, posiadające status członka Centrum Osób o Szczególnych Potrzebach.
§ 4. Ogólny zakres udzielanego wsparcia 
1. Zakres udzielanego wsparcia obejmuje w szczególności:
1) zamianę formy egzaminu – możliwość zamiany egzaminu testowego z formy pisemnej na ustną albo odwrotnie, a także możliwość złożenia wniosku o przeprowadzenie egzaminu / zaliczenia na platformie Moodle lub w innej formie dogodnej dla zaspokojenia danej szczególnej potrzeby;
2) zmianę terminu lub miejsca egzaminu – dostosowanie harmonogramu lub lokalizacji egzaminu do indywidualnych potrzeb;
3) stosowanie alternatywnych form zapisu oraz urządzeń technicznych – umożliwienie korzystania z komputerów, komputerów specjalistycznych, tabletów, oprogramowania udźwiękawiającego, urządzeń brajlowskich, klawiatur alternatywnych oraz urządzeń tłumaczących w czasie rzeczywistym;
4) wydłużenie czasu trwania egzaminu lub zaliczenia – wydłużenie czasu w zakresie dostosowanym do indywidualnych potrzeb studenta, po wcześniejszym zgłoszeniu takiej potrzeby w terminie do 14 dni przed planowanym egzaminem, za pośrednictwem COSP;
5) korzystanie z osób wspomagających – zapewnienie wsparcia tłumacza języka migowego, asystenta osób z niepełnosprawnością, stenotypisty lub lektora w trakcie egzaminu.
2. Dostosowania nie mogą obniżać wymagań merytorycznych określonych w efektach uczenia się dla danego przedmiotu.
§ 5. Zmiany w zakresie organizacji toku studiów oraz sesji egzaminacyjnej
1. W przypadku, gdy szczególne potrzeby osoby objętej wsparciem uniemożliwiają uczestnictwo w zajęciach w trybie standardowym, możliwe jest:
1) zwiększenie dopuszczalnej absencji;
2) zmiana formy sprawdzania wiedzy w trakcie zajęć.
2. W sytuacji, gdy niepełnosprawność lub szczególne potrzeby osoby objętej wsparciem uniemożliwiają realizację danego kursu e-learningowego, można ustalić inne równoważne działania, w szczególności:
1) udział w innych zajęciach;
2) zmianę formy odbywania praktyk.
3. W przypadku, gdy niepełnosprawność lub szczególne potrzeby osoby objętej wsparciem uniemożliwia realizację obciążeń w okresie sesji egzaminacyjnej, możliwe jest ustalenie terminów zaliczeń poza standardowym okresem sesji, przy czym zaliczenia mogą być przesunięte maksymalnie do dnia poprzedzającego rozpoczęcie kolejnej sesji.
4. Jeżeli z powodu niepełnosprawności lub szczególnych potrzeb osoba objęta wsparciem nie zaliczy jednego przedmiotu w danym roku akademickim, może on zostać wpisany warunkowo na kolejny rok studiów. 
§ 6. Zasady korzystania z alternatywnych form zapisu oraz urządzeń technicznych
W przypadku, gdy stan zdrowia lub szczególne potrzeby osoby objętej wsparciem uniemożliwiają przystąpienie do egzaminu w tradycyjny sposób, dopuszcza się korzystanie ze specjalistycznego sprzętu technicznego.
§ 7.  Zasady korzystania ze wsparcia osób wspomagających
1. W przypadku, gdy stan zdrowia lub szczególne potrzeby osoby objętej wsparciem uniemożliwiają samodzielne przystąpienie do egzaminu, możliwe jest wyrażenie zgody na korzystanie ze wsparcia osoby wspomagającej.
2. Osoba wspomagająca zobowiązana jest do nawiązania kontaktu z Centrum Osób o Szczególnych Potrzebach w celu uzgodnienia zakresu udzielanego wsparcia.
§ 8.  Zasady wydłużania czasu egzaminu lub zaliczenia
1. W przypadku, gdy stan zdrowia lub szczególne potrzeby osoby objętej wsparciem uniemożliwiają przystąpienie do egzaminu lub innej formy sprawdzenia wiedzy w standardowym czasie, możliwe jest wydłużenie jego trwania po wcześniejszym zgłoszeniu takiej potrzeby w Centrum Osób o Szczególnych Potrzebach.
2. [bookmark: _GoBack]Decyzja dotycząca wydłużenia czasu trwania egzaminu lub zmiany jego formy (pisemnej na ustną lub odwrotnie) podejmowana jest indywidualnie, z uwzględnieniem rodzaju niepełnosprawności lub szczególnych potrzeb oraz specyfiki danego przedmiotu.
3.  Czas wydłużenia egzaminu lub zaliczenia ustalany jest indywidualnie na podstawie zgłoszonych potrzeb i rekomendacji COSP.
4. W przypadku zajęć lub zaliczeń o charakterze praktycznym lub laboratoryjnym (np. na kierunkach medycznych), ostateczny czas wydłużenia oraz forma dostosowania są konsultowane z prowadzącym zajęcia i zatwierdzane przez Prodziekana właściwego wydziału.
5. Decyzja dotycząca możliwości wydłużenia czasu egzaminu podejmowana jest nie później niż w terminie 5 dni roboczych od dnia złożenia kompletnego wniosku przez osobę objętą wsparciem.
§ 9. Procedura składania i rozpatrywania wniosku
1. Osoba chcąca skorzystać ze wsparcia składa wniosek (załącznik nr 1 do regulaminu) do COSP w formie papierowej lub elektronicznej, dołączając dokumentację potwierdzającą szczególne potrzeby.
2. Dokumentacja powinna zostać dostarczona do COSP nie później niż 14 dni przed planowanym terminem egzaminu.
3. COSP dokonuje analizy wniosku i – po konsultacji z Pełnomocnikiem ds. Osób o Szczególnych Potrzebach w danej jednostce – opracowuje propozycję dostosowań, która jest następnie konsultowana z właściwym nauczycielem akademickim.
4. W przypadku uzyskania zgody nauczyciela akademickiego, decyzja o wprowadzeniu dostosowań zostaje podjęta na tym etapie.
5. W przypadku braku zgody nauczyciela akademickiego wniosek kierowany jest do rozpatrzenia przez Prodziekana odpowiedzialnego za dany kierunek.
6. W przypadku uzyskania zgody Prodziekana, decyzja o wprowadzeniu dostosowań zostaje podjęta na tym etapie.
7. Brak zgody Prodziekana skutkuje przekazaniem wniosku do Dziekana właściwego Wydziału.
8. Ostateczną decyzję o wprowadzeniu zmian podejmuje Dziekan na podstawie rekomendacji COSP.
9. Prowadzący zajęcia są zobowiązani do realizacji ustalonych dostosowań oraz zapewnienia odpowiednich warunków ich wdrożenia.
10. O podjętej decyzji osoba, której przyznano wsparcie jest informowana bezpośrednio przez COSP.
11. COSP zastrzega sobie prawo przedstawienia skróconego uzasadnienia decyzji.
§ 10. Utrata prawa do wsparcia
1. Osoba objęta wsparciem może utracić prawo do wsparcia w przypadku:
1) podania nieprawdziwych danych lub sfałszowania dokumentacji stanowiącej podstawę do przyznania wsparcia;
2) naruszenia zasad uczciwości akademickiej podczas egzaminu;
3) rażącego nadużywania przyznanych dostosowań w sposób niezgodny z ich celem.
2. Decyzję o cofnięciu prawa do wsparcia podejmuje COSP, po konsultacji z nauczycielem akademickim i właściwą jednostką organizacyjną Uczelni.
3. Student ma prawo odwołać się od decyzji w terminie 7 dni do JM Rektor Akademii WSB.
§ 11. Poufność i ochrona danych
1. Wszystkie dane osobowe i informacje dotyczące stanu zdrowia lub szczególnych potrzeb osób ubiegających się o wsparcie są objęte tajemnicą i przetwarzane zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
2. Do informacji o dostosowaniach mają dostęp wyłącznie osoby bezpośrednio zaangażowane w proces dydaktyczny i wsparcie danej osoby.
§ 12. Monitorowanie i ewaluacja
1. COSP monitoruje skuteczność wprowadzonych dostosowań oraz może dokonywać ich aktualizacji w trakcie semestru.
2. Osoba ubiegająca się oraz objęta wsparciem ma prawo zgłosić potrzebę ponownej oceny dostosowań, jeśli jego sytuacja zdrowotna lub edukacyjna ulegnie zmianie.
§ 13. Przetwarzanie danych osobowych
1. Dane osobowe przetwarzane są w ramach wsparcia udzielanego przez Centrum Osób o Szczególnych Potrzebach (COSP).
2. [bookmark: _Hlk211329965]Zgłaszana forma wsparcia (zmiany w zakresie organizacji i trybu zaliczania zajęć) jest dostępna wyłącznie dla osób zarejestrowanych w Centrum Osób o Szczególnych Potrzebach (COSP). Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych została przekazana przy pierwszej rejestracji w COSP, a osoba rejestrująca się w COSP miała obowiązek zapoznania się z treścią obowiązku informacyjnego w momencie rejestracji.
3. W przypadku potrzeby ponownego zapoznania się z treścią obowiązku informacyjnego, dokument ten jest dostępny w biurze COSP (lub na stronie internetowej COSP w zakładce „RODO”).
§ 14. Postanowieni końcowe
1. Regulamin wchodzi w życie z dniem 01.11.2025 r.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje się obowiązujące przepisy prawa oraz wewnętrzne akty normatywne Uczelni.
3. Regulamin podlega okresowej ewaluacji i aktualizacji, w celu dostosowania do potrzeb osób z niepełnoprawnością oraz osób o szczególnych potrzebach.
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