	Wyższa Szkoła Biznesu w Dąbrowie Górniczej


	Kierunek studiów: ADMINISTRACJA

	Moduł / przedmiot: Prawo w administracji/ Prawo administracyjne

	Profil kształcenia: ogólnoakdemicki

	Poziom kształcenia: studia I stopnia

	Liczba godzin w semestrze
	1
	2
	3

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	Studia stacjonarne


	16w/16ćw
	16w/16ćw/20pr
	
	
	
	

	Studia niestacjonarne


	14w/14ćw
	14w/14ćw/20pr
	
	
	
	

	WYKŁADOWCA


	Dr Krystyna Celarek, dr Mariusz Koroblowski, dr Krystian Kucharczyk, dr Agnieszka Ziółkowska, mgr Agnieszka Kostempska

	FORMA ZAJĘĆ


	Wykład, ćwiczenia, projekt

	CELE PRZEDMIOTU


	Celem przedmiotu jest poznanie przez studentów pojęć, zasad, instytucji, norm prawa administracyjnego będących podstawami prawnymi administrowania w Polsce. Przedmiot przybliża aparaturę pojęciową, pozwalającą zrozumieć istotę prawa administracyjnego. Wykład zawiera opis podstawowych zasad, reguł, instytucji prawa administracyjnego i opis ingerencji władzy publicznej w sferę prawnie chronionych praw i wolności jednostki oraz ważnych zagadnień europeizacji prawa administracyjnego.

	EFEKTY KSZTAŁCENIA
	SPOSOBY WERYFIKACJI EFEKTÓW KSZTAŁCENIA

	Wiedza:

Student:

· ma podstawową wiedzę o charakterze nauk o prawie i administracji                oraz relacjach tych nauk do innych nauk;
· zna podstawowe zasady prawa: administracyjnego, cywilnego, finansowego, karnego, zamówień publicznych;
· ma podstawową wiedzę o rodzajach struktur i instytucji publicznych                              oraz z zakresu prawnych zasad funkcjonowania administracji w Polsce                    i Unii Europejskiej oraz zasadach funkcjonowania organizacji pozarządowych;
· zna podstawowe rodzaje norm kształtujących więzi społeczne w oparciu o które funkcjonuje administracja;
· zna prawa i wolności obywatelskie oraz prawa i wolności człowieka;
· ma wiedzę o normach prawnych i regułach organizujących struktury              i instytucje publiczne i rządzących nimi prawidłowościach oraz o ich źródłach, naturze, sposobach i konieczności ciągłego ich doskonalenia;
· zna podstawowe rodzaje i elementy stosunków prawnych występujących w administracji;
· zna podstawowe formy działania administracji publicznej;
· zna podstawowe instytucje proceduralne jakimi posługuje się administracja publiczna; zna podstawowe zasady przygotowywania pism urzędowych, posiada wiedzę w zakresie instrukcji kancelaryjnej;
Umiejętności:

Student:

· nabywa umiejętność poszukiwania wiedzy z zakresu prawa administracyjnego oraz jej stosowania w praktyce jeżeli będą funkcjonowali w strukturze administracji publicznej;

· nabywa umiejętność rozumienia form aktywności administracji publicznej państwa, klasyfikowania źródeł prawa administracyjnego oraz ich promulgacji; rozumienia części szczegółowej w prawie administracyjnym; poruszania się po zasadniczych aktach prawnych charakterystycznych dla części ogólnej i szczegółowej prawa administracyjnego; rozumienia podmiotowych i przedmiotowych zakresów kompetencji organów administracji publicznej;

· potrafi świadomie posługiwać się terminologią prawa administracyjnego, klasyfikować i przedstawiać źródła prawa administracyjnego, rozróżniać i charakteryzować poszczególne formy działania administracji publicznej, potrafią dokonać szczegółowej charakterystyki ustroju administracji publicznej; świadomie posługiwać się i charakteryzować pojęcia właściwe dla części szczegółowej prawa administracyjnego;

· posiada umiejętności interpretacji aktów prawnych i stosowania ich w praktyce;

· potrafi prognozować procesy i zjawiska społeczne występujące w administracji publicznej z wykorzystaniem analizy aktów normatywnych i ma  umiejętność rozumienia oraz stosowania w praktyce zdobytej wiedzy;

· potrafi opracować symulacje i zaprojektować rozstrzygnięcia administracyjne;

· potrafi analizować proponowane rozwiązania konkretnych problemów                          i proponuje w tym zakresie odpowiednie rozstrzygnięcia;

· posiada umiejętność rozumienia i analizowania zjawisk społecznych zachodzących w administracji publicznej;

· umie rozpoznać formy działania administracji publicznej, rodzaj aktu administracyjnego, jego wadliwość oraz zna status administracyjno-prawny jednostki;

· potrafi przygotować projekt decyzji, odwołania, zażalenia, zastosować właściwy tryb administracyjny; potrafi podejmować podstawowe czynności właściwe dla toku postępowania administracyjnego;

Kompetencje społeczne:

Student:

· cechuje się poszanowaniem dla prawa, szacunkiem do organizacji podmiotów publicznych, świadomością potrzeby prawidłowego funkcjonowania administracji;
· rozumie potrzebę uczenia się przez całe życie i umiejętność kontynuacji kształcenia;

· prawidłowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy związane z wykonywaniem zawodu urzędnika administracji publicznej;

· m a świadomość skutków działania urzędnika naruszającego normy prawne, zasady współżycia społecznego lub normy etyczne;  rozumie potrzebę dostosowania kwalifikacji  do potrzeb zmieniającego się otoczenia prawnego i instytucjonalnego, do potrzeb rynku pracy;

· ma świadomość potrzeby reformy administracji wobec zmieniających się okoliczności zewnętrznych;

· posiada świadomość potrzeby  kierowania się standardami dobrej administracji;
	Wiedza:
· dyskusja na ćwiczeniach;

· kolokwium zaliczeniowe;
· egzamin;
Umiejętności: 
· dyskusja na ćwiczeniach;

· kolokwium zaliczeniowe;
· egzamin;
Kompetencje społeczne:

· dyskusja na ćwiczeniach;

· kolokwium zaliczeniowe;
· egzamin;


	Nakład pracy studenta  (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)** 



	Stacjonarne

udział w wykładach = 32h
udział w ćwiczeniach = 32h
przygotowanie do ćwiczeń = 46h
przygotowanie do wykładu = 38h
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 35h
realizacja zadań projektowych =20h
e-learning =
zaliczenie/egzamin =4h
inne  (zebranie materiałów do projektu) = 20h
RAZEM:227h
Liczba punktów  ECTS: 9
w tym w ramach zajęć praktycznych:1
	Niestacjonarne

udział w wykładach = 28h
udział w ćwiczeniach = 28h
przygotowanie do ćwiczeń = 50h
przygotowanie do wykładu = 42h
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 35h
realizacja zadań projektowych =20h
e-learning =
zaliczenie/egzamin =4h
inne  (zebranie materiałów do projektu) = 20h
RAZEM:227h
Liczba punktów  ECTS: 9
w tym w ramach zajęć praktycznych:1

	WARUNKI WSTĘPNE


	Zaliczone przedmioty: Nauka o administracji, Konstytucyjny system organów państwowych, Historia administracji.

	TREŚCI PRZEDMIOTU
(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Wykład

Część I

Zagadnienia wprowadzające.

· Pojęcie, cechy administracji publicznej oraz pojęcie i podział prawa administracyjnego.

· Klasyfikacja norm prawa administracyjnego.

· Zasady prawa administracyjnego.

· Stosunki administracyjnoprawne.

· Pojęcie i elementy stosunków administracyjnoprawnych.

· Sposoby nawiązania stosunków administracyjnoprawnych i ich rodzaje.

Źródła prawa administracyjnego .

· Pojęcie i klasyfikacja źródeł prawa administracyjnego.

· Analiza poszczególnych rodzajów źródeł.

· Ogłaszanie aktów normatywnych.

Formy działania administracji publicznej.

· Podział form działania administracji publicznej.
· Pojęcie, rodzaje aktów administracyjnych, ich prawidłowość i wadliwość.

· Analiza poszczególnych form działania administracji publicznej.
· Uznanie administracyjne a pojęcia niedookreślone .
Część II

Ustrojowe prawo administracyjne.

· Pojęcie i zasady ustrojowego prawa administracyjnego. 

· Pojęcie organu administracji publicznej i rodzaje organów.

· Organy administracji centralnej.

· Podział terytorialny kraju.

· Administracja terenowa rządowa i samorządowa.

· Nadzór administracji rządowej nad samorządem terytorialnym.

· Kontrola administracji publicznej.

Elementy części szczegółowej prawa administracyjnego

· Wyodrębnienie materialnego prawa administracyjnego, typy konkretyzacji norm prawa materialnego.

· Działy prawa materialnego.

· Administracyjnoprawna reglamentacja wolności jednostki (zrzeszanie się, zgromadzenia).

· Administracyjnoprawny status jednostki (obywatelstwo, cudzoziemcy, ewidencja ludności, dowody osobiste, akta stanu cywilnego).

· Publicznoprawna reglamentacja w sferze praw rzeczowych.

· Reglamentacja administracyjna działalności gospodarczej.

· Reglamentacja wolnych zawodów.

· Administracja świadcząca a policja administracyjna.

Ćwiczenia

Pojęcie, cechy administracji publicznej oraz pojęcie prawa administracyjnego.

Klasyfikacja norm prawa administracyjnego.

Zasady prawa administracyjnego.

Stosunki administracyjnoprawne.

Źródła prawa administracyjnego .

Formy działania administracji publicznej.

Ustrojowe prawo administracyjne.

Pojęcie, elementy części szczegółowej prawa administracyjnego

· Wyodrębnienie materialnego prawa administracyjnego, typy konkretyzacji norm prawa materialnego.

· Działy prawa materialnego.

· Administracyjnoprawna reglamentacja wolności jednostki (zrzeszanie się, zgromadzenia).

· Administracyjnoprawny status jednostki (obywatelstwo, cudzoziemcy, ewidencja ludności, dowody osobiste, akta stanu cywilnego).

· Publicznoprawna reglamentacja w sferze praw rzeczowych.

· Reglamentacja administracyjna działalności gospodarczej.

· Reglamentacja wolnych zawodów.

· Administracja świadcząca a policja administracyjna.
· Działy administracji rządowej a część szczegółowa w prawie administracyjnym.

	LITERATURA 
OBOWIĄZKOWA


	· E. Ochendowski, Prawo administracyjne. Część ogólna. TNOiK. Toruń 2009.

· M. Wierzbowski (red.), Prawo administracyjne. LexisNexis. Warszawa 2011.

· Z. Leoński, Materialne prawo administracyjne, C.H. Beck, Warszawa 2009.



	LITERATURA 
UZUPEŁNIAJĄCA
	· J. Zimmermann, Prawo administracyjne. Wolters Kluwer,  Warszawa 2010 

· Red.: A. Wróbel, Z. Niewiadomski, R. Hauser, M. Matczak, M. Jaśkowska, R. Hauser, A. Wróbel, Z. Niewiadomski, Z. Łuniewska:, System prawa administracyjnego. Tom I. Instytucje prawa administracyjnego. C.H. BECK Warszawa 2009.

· M. Stahl (red.), Z. Duniewska, B. Jaworska-Dębska, R. Michalska-Badziak, E. Olejniczak-Szałowska, Prawo administracyjne. Pojęcia, instytucje, zasady w teorii i orzecznictwie. Difin Warszawa 2009.

	METODY NAUCZANIA
(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Wykład problemowy z dyskusją,

Ćwiczenia audytoryjne: analiza instytucji, tekstów normatywnych z dyskusją.

	POMOCE NAUKOWE
	Teksty aktów normatywnych, Elektroniczne systemy informacji prawniczej, projektor multimedialny, komputer

	PROJEKT

(o ile jest realizowany w ramach modułu zajęć)
	Przygotowanie na ćwiczenia dokumentu tekstowego o zadanej tematyce (np. przedstawienie analizy modelu prawnego zgłoszenia zgromadzenia publicznego)

	SPOSÓB ZALICZENIA

	Egzamin z wykładu, zaliczenie z oceną z ćwiczeń, zaliczenie bez oceny pracy projektowej

	FORMA  I WARUNKI ZALICZENIA
	· Egzamin pisemny z pytaniami otwartymi.

· Egzamin ustny na wniosek studenta

· Ćwiczenia zakończone kolokwium.
· Przygotowanie pracy projektowej.
· Warunkiem uzyskania zaliczenia jest zdobycie pozytywnej oceny ze wszystkich form zaliczenia przewidzianych w programie zajęć z uwzględnieniem kryteriów ilościowych oceniania określonych w Ramowym Systemie Ocen Studentów w Wyższej Szkole Biznesu w Dąbrowie Górniczej.


