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	e learning

	CELE PRZEDMIOTU


	Umiejętność obsługi programów pakietu office, podstawowa wiedza dotycząca systemu operacyjnego Windows, podstawy grafiki komputerowej, obsługa klienta poczty.

	TREŚCI PRZEDMIOTU

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	1. Obsługa klienta poczty

2. Podstawowe informacje dotyczące komputera i systemu operacyjnego

3. Sieć komputerowa, udostępnianie plików

4. Dzienniki zdarzeń systemu Windows

5. Podstawy obsługi programu GIMP

6. Obsługa programu Word

a. Korespondencja seryjna

b. Tworzenie tabel, rysunków, podpisów 

c. Formatowanie dokumentu

d. Osadzanie obiektów

7. Obsługa programu Excel

a. Zastosowanie formuł

b. Kontrolki formularza

c. Tabele przestawne

d. Wykresy

e. Praca z dużą ilością danych

8. Obsługa programu Powe point

a. Tworzenie zaawansowanej prezentacji multimedialnej

1. Praca z dużym dokumentem MS Word

2. Zaawansowane prezentacje MS Powerpoint

3. Usługi internetowe, sieć komputerowa

4. Sprzęt komputerowy, elementy składowe komputera

5. Praca z arkuszami MS Excel

6. Praca w chmurze publicznej

Edycja i obróbka grafiki rastrowej
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